BIBLIOGRAFIA Sl TEMATICA PENTRU
EXAMENUL DE PROMOVARE

Consilier juridic S 1A

BIBLIOGRAFIE:

1. Legea nr. 8/1996 a drepturilor de autor si a drepturilor conexe cu toate modificarile si

completarile ulterioare;

2. Regulament de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti,
disponibil la: https://www.bibmet.ro/, aprobat prin HCGMB nr. 201/29.06.2023;
3. 0.U.G. nr. 57/2019 — Codul administrativ, Titlul Il — personalul contractual din

autoritatile si institutiile publice.

4. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, Titlurile VII, VIII si IX.

5. Legea nr. 367/2022 — Legea dialogului social.

6. Legea nr. 153/2017-Lege-cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, anexele Il si VIIL.

TEMATICA:

1. Drepturile conexe dreptului de autor si drepturi “sui-generis”;
Organizarea si functionarea Bibliotecii Metropolitane Bucuresti;
Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice;

Dialogul social, contractele colective de munca si conflictele de munca;
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Salarizarea personalului bugetar.




COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE. SALARIZARE

Bibliografia si tematica examenului de promovare

Inspector de specialitate S |A (poz. 20)

Inspector de specialitate S |IA (poz. 22)

Bibliografia examenului de promovare

1. Legea nr. 53 /2003 - CODUL MUNCII, disponibila la:
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/255220

2. Legea-Cadru nr. 1563/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
disponibild la:_https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/190446

3. Hotarare nr. 905 / 2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor disponibila la:
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/195770

4. Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti,
aprobat prin HCGMB nr. 210/29.06.2023, disponibil pe site-ul BMB la:
http://bibmet._ro/wp-content/uploads/2023/09/BMB RQOF-2023 aprobat.pdf

Tematica examenului de promovare
1. Contractul individual de munca
2. Timpul de munca si timpul de odihna
3. Sistemul de stabilire a salariilor de baza, sporurilor si alte drepturi salariale, in
sectorul bugetar
4. Datele si termenele de completare a Registrului general de evidenta a salariatilor
5. Organizarea si functionarea Bibliotecii Metropolitane Bucuresti




BIROUL FORMARE PROFESIONALA. METODOLOGIC

Bibliografia si tematica examenului de promovare

Functia: Bibliotecar S IA (poz. 26)

Bibliografia examenului de promovare

1.
2.

BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

Ordonanta nr. 129/ 2000 (**republicata**) privind formarea profesionala a adultilor,
Capitolele | si ll, disponibila la https:/legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/24105
Legea nr. 53 /2003 - CODUL MUNCII, Titlul VI - Formarea profesionala, Capitolul |
disponibila la:_https://legislatie.just.ro/Public/DetaliDocumentAfis/255220
Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti,
aprobat prin HCGMB nr. 210/29.06.2023, disponibil pe site-ul BMB la:
http://bibmet.ro/wp-content/uploads/2023/09/BMB ROF-2023 aprobat.pdf

Tematica examenului de promovare

1. Formare initiala si continua
2. Organizarea formarii profesionale a adultilor
3. Organizarea si functionarea Bibliotecii Metropolitane Bucuresti




BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA PENTRU EXAMEN PROMOVARE

POSTURI:

Bibliotecar (S) ar. |, pozitiile 32, 43; referent de specialitate S gr. IA, poz. 31, 38, 39 (Serviciul
Comunicare. IT. Marketing. Coordonare si dezvoltare proiecte

A. TEMATICA

Misiunile i funciile bibliotecilor publice.
PR si publicitate in biblioteca publica
Comunicare si organizatie

Marketing cultural. Marketing in biblioteca.
Managementul proiectelor.
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B. BIBLIOGRAFIE

1. BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

2. CABIN, Philippe. Comunicarea: perspective actuale, - Partea a treia. Comunicarea in cadrul
grupurilor, Comunicare si organizatie — lasi, Polirom, 2010

3. COMAN, Cristina. Comunicarea de criza: Tehnici si strategii, - Cap. 4.2 Tehnicile de comunicare
cu presa in situatii de criza — lasi, Polirom, 2019

4. ENACHE, lonel. Planificarea si organizarea serviciilor de bibliotecd — Bucuresti: Editura
Universitatii Bucuresti, 2004

5. JOANNES, Alain. Comunicarea prin imagini: cum sa-fi pui In valoare comunicarea prin
intermediul dimensiunii vizuale, cap.8 si cap. 15 — lasi: Polirom, 2009

7. Ghid de bune practici in management de proiect, disponibil la:
http://www.mdrap.ro/userfiles/ghid_MP.pdf

8. Regulament de organizare si functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti, aprobat prin
HCGMB nr. 210/2023disponibil la:

https://bibmet.ro/wp-content/uploads/2023/09/BMB_ROF-2023 aprobat.pdf




Compartimentul IT

Tematica si bibliografia examenului de promovare

Inginer de sistem S IA (poz. 34)

Bibliografia examenului de promovare
1. ALEPH v23 — Ghidul sistemului

2. Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti,
aprobat prin HCGMB nr. 210/29.06.2023, disponibil pe site-ul BMB la:
http://bibmet.ro/wp-content/uploads/2023/09/BMB ROF-2023 aprobat.pdf

3. Regulamentul intern al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti (2020)

Tematica examenului de promovare
1. Sistemul ALEPH v23 - tipuri de biblioteci. Modulele sistemului si functiile acestora
2. Atributiile Compartimentului IT

3. Politica de securitate privind sistemul resurselor informatice si de comunicatii in
BMB




Compartiment IT

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA EXAMENULUI DE PROMOVARE

Functia: Referent de specialitate (S) gr. | (pozitia 35)

BIBLIOGRAFIA:

1. Rosca, Aurelia-Diana, Securitatea retelelor de calculatoare, 2020, Editura
Else

2. Putinelu, Elvira, Securitatea retelelor de calculatoare, 2015, Editura Eise

3. Vevera, Adrian-Victor, Protectia contrainformativa in organizatii, 2021, Editura
I.C.l.

4. Vevera, Adrian-Victor, Reglementari legislative cu privire la securitatea
cibernetica, 2019, Editura I.C.I.

5. Regulamentul intern al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti

6. Orice alta resursa din tematica data.
TEMATICA:

Regulamentul Intern al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti.
Securitatea retelelor de calculatoare.

Securitate cibernetica. Politici si proceduri. Reglementari legislatie.
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Comenzi de lucru specifice




Serviciul Dezvoltarea si evidenfa colectiilor

Tematica si bibliografia examenului de promovare

Bibliotecar SIA (poz. 46, 47)

Bibliografia examenului de promovare:

1. Guidelines for a Coliection Development Policy using the Conspectus Model,
disponibil la:
https://repository.ifla.org/bitstream/123456789/52/1/gcdp-en.pdf

2. Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare, disponibil la: https:/legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/59203

3. Politica de dezvoltare a colectiilor 2020-2025, disponibil la: https://bibmet.ro/wp-
content/uploads/2020/08/Politica-de-dezvoltare-a-colectiilor_2020_2025.pdf

4. Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti,
aprobat prin HCGMB nr. 210/29.06.2023, disponibil pe site-ul BMB la:
http://bibmet.ro/wp-content/uploads/2023/09/BMB_ROF-2023_aprobat.pdf

5. Tratat de biblioteconomie. Vol. 2, Asociatia Bibliotecarilor din Roménia, 2022, pag.
19-249.

6. Procedurile operationale si metodologiile de lucru specifice Serviciului Dezvoltarea si
evidenta coleciiilor.

Tematica examenului de promovare:

1. Politica de dezvoltare a colectiilor Bibliotecii Metropolitane Bucuresti.
2. Dezvoltarea, evidenta si valorizarea colectiilor de biblioteca.

3. Selectia si deselectia colectiilor de biblioteca.




Serviciul Catalogare. Clasificare. Indexare

Tematica si bibliografia examenului de promovare

Bibliotecar SIA (poz. 57, 58)

Bibliografia examenului de promovare:

1. Ghidul de indexare Lives-Ro, disponibil la : http://www.bibnat.ro/GHID-DE-
INDEXARE-LIVES-RO-s125-ro.htm, capitolele Principiile Lives-Ro, Indexarea Lives-Ro,
Reguli de indexare si liste de subdiviziuni;

2. ISBD General International Standard Bibliographic Description disponibil |a:
https://repository.ifla.org/bitstream/123456789/1939/1/ISBD Update%202021%20t0%20
Consolidated%20ed%202011.pdf

3. Procedurile operationale si metodologiile de lucru specifice Serviciului Catalogare.

Clasificare. Indexare.

4. Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti,
aprobat prin HCGMB nr. 210/29.06.2023, disponibil pe site-ul BMB la:
http://bibmet.ro/wp-content/uploads/2023/09/BMB ROF-2023 aprobat.pdf

5. Tratat de biblioteconomie. Vol. 2, Asociatia Bibliotecarilor din Roménia, 2022, pag.
253-619;

6. Unimarc bibliografic disponibil la : http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-
bibliographic-format-2008.pdf

Tematica examenului de promovare:
1. Descrierea bibliografica a resurselor informationale in format Unimarc.

2. Indexarea si clasificarea documentelor. Limbaje documentare.
3. Standarde si alte instrumente de lucru specifice descrierii bibliografice a resurselor

informationale.




BIROUL BIBLIOTECA DIGITALA A BUCURESTIULUI

Bibliografia si tematica examenului de promovare

Bibliotecar Sl (poz. 68)
Bibliotecar SIA (poz. 64, 65, 66)

Bibliografia examenului de promovare

1.

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, disponibil la:_https://legislatie.just.ro/Public/DetaliDocument/59203
Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti,
aprobat prin HCGMB nr. 210/29.06.2023, disponibil pe site-ul BMB la:
http://bibmet.ro/wp-content/uploads/2023/09/BMB_ROF-2023 aprobat.pdf

Ghid de digitizare - Pilonul Tematic "Biblioteci" - versiunea 01 / 30.10.2009 disponibil
la: http://www .bibnat.ro/dyn-

doc/Ghid%20de%20digitizare Pilonul%20tematic Biblioteci versiunea01 25 11 2009
.pdf

IFLA/UNESCO Manifesto for Digital Libraries. IFLA 2010, disponibil la:
https://www.ifla.org/publications/iflaunesco-manifesto-for-digital-libraries

Recomandari tehnice pentru programele de creare de continut digital din domeniul
cultural (Ghid MINERVA), format digital, disponibil in format PDF

The Dublin Core Metadata Element Set, disponibil online la:
http://dublincore.org/documents/dces/

Tematica examenului de promovare

1. Biblioteca digitala. Misiune si obiective.

2. Metodologia procesului de digitizare.

3. Descrierea obiectelor digitizate. Metadate, standarde, norme specifice.




BIROUL BIBLIOTECA DIGITALA A BUCURESTIULUI

Bibliografia gi tematica examenului de promovare

Bibliotecar MIA (poz. 69)

Bibliografia examenului de promovare

1.

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, disponibil la: https:/legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/59203

. Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti,

aprobat prin HCGMB nr. 210/29.06.2023, disponibil pe site-ul BMB la:
http://bibmet.ro/wp-content/uploads/2023/09/BMB_ROF-2023 aprobat.pdf

Ghid de digitizare - Pilonul Tematic "Biblioteci" - versiunea 01 / 30.10.2009 disponibil
la: http://www.bibnat.ro/dyn-

doc/Ghid%20de%20digitizare Pilonul%20tematic Biblioteci versiunea01 25 11 2009
-pdf

IFLA/JUNESCO Manifesto for Digital Libraries. IFLA 2010, disponibil la:
https://www.ifla.org/publications/iflaunesco-manifesto-for-digital-libraries

Recomandari tehnice pentru programele de creare de continut digital din domeniul
cultural (Ghid MINERVA), format digital, disponibil in format PDF.

Tematica examenului de promovare

1. Biblioteca digitald. Misiune si obiective.

2. Metodologia procesului de digitizare.

3. Prelucrarea obiectelor digitale. Programe, standarde, norme.




SERVICIUL PATRIMONIU, CONSERVARE, COLECTIl SPECIALE. BIBLIOTECA
DIGITALA A BUCURESTIULUI. DEPOZITUL LEGAL LOCAL
COMPARTIMENTUL: DEPOZITUL LEGAL LOCAL

Bibliografia si tematica examenului de promovare

Bibliotecar SIA (poz. 71, 72)

Bibliografia examenului de promovare

1.

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, disponibil la: http:/legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/59203

. Legea nr. 111/1995 privind constituirea, organizarea si functionarea Depozitului

legal de documente republicata si actualizata, disponibil |a:
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/6288

Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti,
aprobat prin HCGMB nr. 210/29.06.2023, disponibil pe site-ul BMB la:
http://bibmet.ro/wp-content/uploads/2023/09/BMB ROF-2023 aprobat.pdf

Enache, |. Planificarea si organizarea serviciilor de bibliotecd. Bucuresti, Editura
Universitatii, 2004

Formatul Unimarc bibliografic http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-

bibliographic-format-2008.pdf — macheta sumara DLL

Procedurile operationale si metodologiile de lucru specifice Compartimentului
Depozitul legal local.

Tematica examenului de promovare

1.
2.

Misiunile si functiile bibliotecilor publice.
Prelucrarea bibliografica a documentelor apartinand Depozitului legal local: sistemul
integrat de biblioteca ALEPH; evidenta si cotarea.

Organizarea Depozitului legal local.




SERVICIUL FILIALE

A.

1.
2.

TEMATICA PENTRU CONCURS

Toate posturile de bibliotecari din Serviciul Filiale (toate sectoarele)

BIBLIOGRAFIE
BUTUC, Liviu. Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

ENACHE, lonel. Planificarea si organizarea serviciilor de biblioteca. Bucuresti: Editura

Universitatii
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Bucuresti, 2004

MARINESCU, Nicoleta. Biblioteconomie in intrebéri i raspunsuri. lasi: PIM, 2009

Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adolescentilor si tinerilor adulti
cu varsta cuprinséa intre 14 si 25 ani, disponibil la:

https://www.bjc.ro/new/files/biblioteca-de-specialitate/Ghid%20adolescenti¥%20. pdf

Servicii i programe oferite adolescentilor si tinerilor adulti cu vérsta intre 14 si 25 de ani.
Studiu, disponibil la:
hitps://www.bjc.ro/new/files/biblioteca-de-specialitate/studiu  Cluj.pdf

Servicii si programe pentru adulti cu vérsta cuprinsa intre 41 si 60 ani. Studiu, disponibil la:

https.//www.bvau.ro/docs/e-books/2013/Studiu_servicii_adulti.pdf

IFLA Ghidul serviciilor de bibliotec& destinate copiilor cu vérste cuprinse intre 0 si 3 ani,
disponibil la:

hitp://www.ifla.org/files/assets/hg/publications/professional-report/100-ro. pdf

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, disponibila la:
http://leqislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

Regulament de organizare si functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti, aprobat prin
HCGMB nr. 210/2023disponibil |a:
https://bibmet.ro/wp-content/uploads/2023/09/BMB_ROF-2023 aprobat.pdf

. TEMATICA

Codul deontologic al bibliotecarului.
Diversificarea serviciilor oferite comunitatii in biblioteca publica
Animatia in biblioteca publica.

Evidenta, dezvoltarea, organizarea, conservarea si valorizarea colectiilor




