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TEMATICA PENTRU CONCURS 
 
 
 

A. POST: 
 

Șef serviciu (poziția 18 la Serviciul Resurse umane. Formare profesională) 
 

B.  TEMATICA: 
C.  
1. Prevederi legislative din Codul Muncii, relații de muncă; 
2. Recrutare, selecție personal, organizare concursuri ocupare posturi vacante; 
3. Gestionarea evidenței resurselor umane, păstrarea și completarea la zi a dosarelor de personal; 
4. Proceduri de  raportare în REVISAL a angajării, încetării și modificării contractului individual de 

muncă; 
5. Elementele sistemului de Salarizare a personalului din unitățile bugetare; 
6. Gestionarea fișelor de post ale salariaților; 
7. Arhivarea și circuitul documentelor specifice relațiilor de muncă conform procedurilor 

operaționale; 
8. Legislație specifică aplicabilă. 
 

 
D. BIBLIOGRAFIE  

 
 

1. Codul Muncii - Legea 53/2003 modificat și completat, disponibil la: 
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/41627 ; 

2. Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicată, cu modificările și completările ulterioare, 
disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728OG nr.4 din 25 ianuarie 2012 
pentru modificarea Legii biliotecilor nr 334/2002 disponibilă la: 
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/59203 ; 

3. LEGE-CADRU 153/2017 privind salarizarea unitară a personalului plătit din fonduri publice 
disponibilă la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/190446 ; 

4. OUG nr.90/2017 privind unele măsuri fiscal-bugetare, modificarea și completarea unor acte 
normative și prorogarea unor termene disponibilă la: 
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/207058 ; 

5. OUG nr.91/2017 pentru  modificarea  și completarea Legii-cadru nr.153/2017 privind salarizarea 
personalului plătit din fonduri publice dispobibila la: 
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/195564 ; 

6. HG nr. 905/2017 privind registrul general de evidență a salariaților disponibilă la: 
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/195770 ; 

7. HG nr. 250 din 8 mai 1992 ***Republicată, privind concediul de odihnă și alte concedii ale 
salariaților din administrația publică, din regiile autonome cu specific deosebit și din unitățile 
bugetare disponibilă la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/2564 ; 

8. HG nr. 1447/2022 pentru stabilirea salariului de bază minim brut pe țară garantat în plată 

disponibilă la: HOTARARE 1447 08/12/2022 - Portal Legislativ (just.ro) ;  

9. H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea și dezvoltarea 
carierei personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice 

10. Dispoziția Primarului General nr. 45/17.01.2023 privind Regulamentul privind ocuparea unui 
post vacant sau temporar vacant corespunzător unei funcții contractuale și promovarea 
personalului contractual din cadrul instituţiilor/serviciilor publice de interes local al municipiului 
Bucureşti ; 
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11. Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice disponibilă la: 
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/124530 ; 

12. OUG nr. 111 din 8 decembrie 2010 privind concediul și indemnizația lunară pentru creșterea 
copiilor disponibilă la:  
 http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/124331 ; 

13. HOTĂRÂRE nr. 52 din 19 ianuarie 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare 
a prevederilor Ordonanței de Urgență a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul și 
indemnizația lunară pentru creșterea copiilordisponibilă la: 
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/132830 ; 

14. HOTĂRÂRE nr. 57 din 30 ianuarie 2012 pentru modificarea și completarea Normelor 
metodologice de aplicare a Ordonanței de Urgență a Guvernului  nr. 111/2010 privind concediul 
și indemnizația lunară de creștere a copiilor disponibilă la: 
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/134912 ; 

15. Legea 227/2015 privind Codul fiscal cu modificările și completările ulterioiare: Titlul IV- cap. I,II 
II1 și III și Titlul V disponibilă la: 
 http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/171280 ; 

16. Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al 

entităţilor publice  

17. Regulamentul de organizare și  funcționare al  Bibliotecii Metropolitane București aprobat prin 

HCGMB nr. 385/2019 disponibil la:  https://www.bibmet.ro/wp-content/uploads/2019/08/ROF-

BMB_aprobat-2019.pdf 
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