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TEMATICA PENTRU CONCURS

POST:

Inspector de specialitate (S) gr. IA, pozitia 168 (Compartiment Financiar-Contabilitate)
TEMATICA:

Contabilitatea institutiilor publice. Principii de bazi ale contabilittii, particularitafi privind
organizarea contabilitatii la institutiile publice, reglementari contabile specifice activitatii de
gestiune a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar.

Inventarierea patrimoniului. Cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea,
declasarea si casarea bunurilor de natura mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar.
Amortizarea mijloacelor fixe. Regimuri de amortizare la institutiile publice.

Evidenta mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar si documentele de evidenta a mijloacelor
fixe si a obiectelor de inventar.

Finantarea institutiilor publice. Cadru general, principile si procedurile privind formarea,
administrarea, angajarea si utilizarea fondurilor publice. Particularitdti ale finantarii institutiilor
publice de cultura.

Bugetul de venituri si cheltuieli i executia bugetara la institutiile publice de culturd. Principiile
de baza ale elaborarii si executiei bugetului, etapele elaborarii, mecanismul aprobarii bugetului
in institutiile publice finantate din bugetul local, executia bugetara. Clasificatia bugetara.
Procedura privind modulul “inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in
sistemul de control al angajamentelor”.

. BIBLIOGRAFIE

HG nr. 966/1998 pentru modificarea si completarea HG nr. 841/1995 privind procedurile de
transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice disponibila la:
http://leqislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/16627;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata disponibila la:
http://leqgislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/15786;

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
disponibila la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728;

HGR nr. 442/1994 privind finantarea institutiilor publice de culturd si artd de importanta, ale
Municipiului Bucuresti, republicata n 1997 disponibila la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliDocument/5008;

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare disponibila la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/79638;

Legea nr. 500/2002 privind finaniele publice, cu modificarile si completarile ulterioare
disponibila la: hitp://legisiatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/37954;
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20.

21.

Ordinul nr. 1792/2002 al Ministrului Finantelor Publice pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata angajamentelor bugetare si
legale disponibil la: http:/legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/4 1403;

Ordinul nr. 2002/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1.917/2005 disponibil la: hitp:/legisiatie.just.ro/Public/DetaliDocument/153805:

Ordinul nr. 2861/2009 al Ministrului Finantelor pentru aprobarea Normelor privind organizarea
si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor propria
disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/112430;

Ordinul nr. 2021/2013 pentru modificarea $i completarea Normelor metodologice privind
organizarea $i conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice siinstructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 1917/2005 disponibil la: http:/legislatie just.ro/Public/DetaliDocument/154060:

Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare Ia
exercitarea controlului financiar preventiv i a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfdgoara activitatea de control financiar preventiv propriu disponibil la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliDocument/160210;

Ordinul nr. 2332/2017 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.923/2014
pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfagoard activitatea de control financiar preventiv.  propriu  disponibil la:
http:/leqislatie.just ro/Public/DetaliiDocument/192891;

Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug disponibil la:
http:/legislatie just.ro/Public/DetaliiDocument/177783;

Ordinul nr. 128/2019 privind modificarea §i completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr. 517/2016 pentru aprobarea de procedure aferente unor module care fac parte din procedura
de functionare a sistemului national de raportare - Forexebug disponibil la:
http:/flegislatie. just.ro/Public/DetaliDocument/210398;

Ordinul nr. 2407/2019 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de procedure aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug disponibil la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/215384;

H.CM. nr. 2230/1969 privind gestiunea bunurilor materiale  disponibilda la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliDocument/233;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea garantiilor si réspunderea fin
legatura cu gestiunea bunurilor agentilor economici, autoritatilor si institutiilor publice disponibil
la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/218;

O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile disponibil la:
http:/leqislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/173682;

Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat Tn active corporale si necorporale,
republicata, cu modificarile si completarile uiterioare disponibila la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/18324:

H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe disponibila la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliDocument/148545;

Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin
HCGMB nr. 385/2019 disponibil la: https://www.bibmet.ro/wp-content/uploads/2019/08/ROF-
BMB_aprobat-2019.pdf




Aprobat,
Director General
Ramona loana Mezei
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TEMATICA PENTRU CONCURS | \i

A POST:

1. Inspector de specialitate (S) gr. I, pozitia 10 (Compartimentul achizitii publice)

B. TEMATICA:

Scopul si principiile Legea nr.98/2016;
Autoritafi contractante;
Consultarea pietei;
Achizitia direct;
Reguli de evitare a conflictului de interese;
- Etapele procesului de achizitie publica;
Procedurile de atribuire. Aplicarea procedurilor de atribuire;
Criterii de calificare si selectie. Crietrii de atribuire.
- Garansia de participare si garantia de buna executie;
- Oferta si documentele insotitoare;
Atribuirea contractelor de achizitie publica;
- Dosarul achizitiei;
- Executarea contractului de achizitie publica;
- Elemente contestante; solutionarea contestasiei.

C. BIBLIOGRAFIE:

1. Legea nr2152001 - Legea  Administratiei  Publice  Locale disponibild la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/796 38;

2. Legea nr.500/2002 privind finantele publice disponibila la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/37954 ; '

3. Legea nr.273/2006 - Legea finantelor publice locale disponibila la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/73527 ;

4. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice disponibila la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/ 178667 ;

5. Legea nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale disponibila la:

http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/178661 ;

6. Legea nr.100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de serviciu disponibila la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/1 78689 ;

7. Legeanr.101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de succesiune de lucrari si concesiune de servicii
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliunlui National de Solutionare a Contestatiilor
disponibila la: hitp://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/178680 ;
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HG 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din legea nr 99/2016 privind achizitile sectoriale
disponibila la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/178987 ;

HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice disponibild la: http:/legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/179009;

Hotararea nr.901/2015 privind aprobarea Strategiei nationale Tn domeniul achizitiilor publice
disponibild la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/173379;

Hotararea nr.867/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea
nr.100/2016 privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii disponibila la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/184355;

Procedura Documentului European de Achitie Unic (DEAU), informatii disponibile pe site-ul:
https://ec.europa.eu/arowth/single-market/public-procurement/digital/espd_en; si ghidul de

utilizarea DEAU disponibil la adresa: http://fanap.gov.ro/web/wp-content/uploads/2016/06/Ghid-
utilizare-DUAE-operatori-economici-006. pdf:

Legea nr.477/2004 privind codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice disponibild la: hitp:/legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/57028:

H.G. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG
98/2017, publicat in MO 496 din 18 iunie 2018 disponibil la
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/536;

Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin
HCGMB nr. 385/2019 disponibil la: https://iwww.bibmet.ro/wp-content/uploads/2019/08/ROF-
BMB_aprobat-2019.pdf
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Director General
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TEMATICA PENTRU CONCURS

POSTURL:

Inspector de specialitate (S) gr. I, pozitia 20 (Compartiment Resurse Umane. Salarizare);
Inspector de specialitate (S) gr. |, pozitia 21 (Compartiment Resurse Umane. Salarizare)

TEMATICA:

Prevederi legislative din Codul Muncii, relatii de munca;

Recrutare, selectie personal, organizare concursuri ocupare posturi vacante,

Gestionarea evidentei resurselor umane, pastrarea si completarea la zi a dosarelor de personal;
Proceduri de raportare in REVISAL a angajarii, incetarii si modificarii contractului individual de
munca;

Elementele sistemului de Salarizare a personalului din unitatile bugetare;

Gestionarea fiselor de post ale salariatilor;

Arhivarea si circuitul documentelor specifice relatilor de munca conform procedurilor
operationale;

Legislatie specifica aplicabila.

BIBLIOGRAFIE

Codul  Muncii - Legea 53/2003 modificat si  completat,  disponibil  la:
http:/legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/41627 ;

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/367280G nr.4 din 25 ianuarie 2012
pentru modificarea Legii biliotecilor nr 334/2002 disponibild la:
http:/Meqistatie.just.ro/Public/DetaliDocument/59203 ;

LEGE-CADRU 153/2017 privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice
disponibild la: http./leqgislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/190446 ;

OUG nr.90/2017 privind unele masuri fiscal-bugetare, modificarea si completarea unor acte
normative Si prorogarea unor termene disponibila lar
http:#legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/207058 ,

QUG nr.91/2017 pentru modificarea sicompletarea Legii-cadru nr.153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice dispobibila la:
http./legislatie.just ro/Public/DetaliiDocument/195564 ;

HG nr. 905/2017 privind registrul general de evidentd a salariatilor disponibild la:
http:./Megislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/195770 ,

HG nr. 250 din 8 mai 1992 “Republicatsd, privind concediul de odihnd si alte concedii ale
salariatilor din administratia publicd, din regiile autonome cu specific deosebit $i din unitétile
bugetare disponibild la: hitp:/legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/2564 ;

HG nr. 937/2018 pentru stabilirea salariului de bazd minim brut pe tard garantat in platé
disponibild la: hitp./egislatie.just ro/Public/DetaliiDoctiment/208600 ,

HG nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale
de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzéator functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, actualizatd 2014 disponibild la:
htip:/Megisiatie.just.ro/Public/DetaliiDoctment/127222 ;
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Dispozitia Primarului General nr. 1736/03.11.2015 privind Regulamentul privind ocuparea
posturilor vacante sau temporar vacante corespunzétoare functiilor contractuale din cadrul
institutiilor/serviciilor publice de interes local al municipiului Bucuresti precum si pentru
promovarea in grade sau trepte profesionale imediat superioare, ori in functie a personalului
contractual al acestora disponibila la:
http:#doc.pmb.ro/monitorul _oficial/2015/moiemb _2015/volumul_1.pdf ;

Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice disponibild la:
hitp:Megislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/124530 ;

OUG nr. 111 din 8 decembrie 2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru cresterea
copiilor disponibila la:

hitp:.Megislatie. just.ro/Public/DetaliiDocument/124331 ;

HOTARARE nr. 52 din 19 ianuarie 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor Ordonanfei de Urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si
indemnizatia lunaré pentru cresterea copiilordisponibild la:
hitp:/legisiatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/132830 ;

HOTARARE nr. 57 din 30 ianuarie 2012 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul
si indemnizatia lunard de crestere a copiilor disponibila la:
hitp.#legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/134912 ;

Legea 227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioiare: Titlul IV- cap. 1,1l
11" si Il si Titlul V disponibilé la:

hitp:/Aegislatie. just.ro/Public/DetaliDocument/171280 ,

LEGEA 47/2019 - Legea bugetului asigurdrilor sociale de stat pe anul 2019 disponibild la:
http:Megisiatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/211796 ;

Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin

HCGMB nr. 385/2019 disponibil la: https://www.bibmet.ro/wp-content/uploads/2019/08/ROF-
BMB_aprobat-2019.pdf
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TEMATICA PENTRU CONCURS @

A. POSTURL:

1. Referent de specialitate (S) gr. |, pozitia 28 (Compartiment Comunicare);

2. Referent de specialitate (S) gr. |, pozitia 29 (Compartiment Comunicare),

3. Referent de specialitate (S) gr. |, pozitia 30 (Compartiment Comunicare);

4. Referent de specialitate (S) gr. |, pozitia 32 (Compartiment Marketing. Coordonare si dezvoltare
proiecte)

B. TEMATICA:

v Misiunile si functiile bibliotecilor publice.

v PR si publicitate in biblioteca publica

v/ Comunicare i organizatie

v Marketing cultural. Marketing in biblioteca.

v Managementul proiectelor.

v Managementul voluntarilor.

C. BIBLIOGRAFIE

1. BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

2. CABIN, Philippe. Comunicarea: perspective actuale, - Partea a treia. Comunicarea in cadrul

grupurifor, Comunicare si organizatie — lasi, Polirom, 2010

3. COMAN, Cristina. Comunicarea de criza: Tehnici si strategii, - Cap. 4.2 Tehnicile de comunicare
cu presa in situatii de crizd — lasi, Polirom, 2019

4. ENACHE, lonel. Planificarea si organizarea serviciilor de bibliotecd — Bucuresti: Editura
Universitatii Bucuresti, 2004

5. JOANNES, Alain. Comunicarea prin imagini: cum sa-{i pui in valoare comunicarea prin
intermediul dimensiunii vizuale, cap.8 si cap. 15 — lasi: Polirom, 2009

6. MARINESCU, Nicoleta — Biblioteconomie in intrebdri gi rdspunsuri — lasi: PIM, 2009

7. Ghid  de bune practici  in management  de  proiect, disponibil la:

http:/Amww.mdrap.rofuserfiles/ghid_MP.pdf

8. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate copiilor, disponibil la:

http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24720/pdf/172180/Ghid%20copii%20-
%20Brasov.pdf

9. Servicii si programe pentru copii cu varsta cuprinsa intre 0 si 14 ani: studiu, disponibil la:
http://www. biblionet.ro/upload/documents/librarie/20417/pdf/142393/StudiuBrasov%281%29. pdf
10. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adolescentilor si tinerilor adulti (14 -

25 ani), disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24717/pdf/172159/Ghid%20adolescenti%20-%20CIu
j.pdf

11. Servicii si programe oferite adolescentilor si tinerilor adulti cu varsta intre 14 si 25 de ani: studiu,
disponibil la:

http://mww.biblionet.ro/upload/documents/librarie/20527/pdf/142855/studiu_Cluj final.pdf

12. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adultilor (41 - 60 ani), disponibil la:
http://www biblionet.ro/upload/documents/librarie/23639/pdf/164613/GL_Ghid bune practici.pdf

13. Servicii si programe pentru adulti cu varsta cuprinsa intre 41 si 60 ani: studiu, disponibil |a:




http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/18907/pdf/13302 1/Studiu%20Servicii%20Adulti 41-
60.pdf

14, IFLA/UNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro.pdf
15. IFLA Ghidul serviciilor de biblioteca destinate copiilor cu vérste cuprinse intre 0 si 3 ani, 2006 -

2007, disponibil la:

http://www .ifla.org/files/assets/ha/publications/professional-report/100-ro.pdf

16. IFLA Ghid pentru servicii de biblioteca destinate tinerilor , disponibil la:

http://www.ifla.org/files/assets/libraries-for-children-and-ya/publications/va-guidelines2-ro.pdf

17. IFLA Manifestul Bibliotecilor Multiculturale 2008 : Biblioteca multiculturald - O poarta spre o
societate culturald diversificata in dialog, disponibil la:

http://www ifla.org/files/assets/library-services-to-multicultural-populations/publications/

multicultural library manifesto-ro.pdf

18. Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completéarile ulterioare,
disponibil la: hitp://legisiatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728
19. Legea 78/2014 privind reglementarea activitdtii de voluntariat in Romania disponibil la

http://www .dreptonline.ro/legislatie/legea 78 2014 reglementare activitate voluntariat.php

20. Legea nr. 175/2016 pentru modificarea art. 15 din Legea nr. 78/2014 privind reglementarea
activitatii de voluntariat in Romania disponibil la hitp:#/www.leqex.ro/Legea-175-2016-149451.aspx

21, Legea nr. 544/2001 privind accesul la informatiile de interes public disponibil la
http://leqislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/31413

22 Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin
HCGMB nr. 385/2019 disponibil la: https://www.bibmet.ro/wp-content/uploads/2019/08/ROF-
BMB_aprobat-2019.pdf




Aprobat,
Director General
Ramona leana Mezei
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TEMATICA PENTRU CONCURS

A. POST:

1. Bibliotecar (M) tr. 1A, pozitia 35 (Compartiment Marketing. Coordonare si dezvoltare proiecte)

B. TEMATICA:

v Misiunile si funciile bibliotecilor publice.

v" PR si publicitate in biblioteca publica.

v" Furnizarea serviciilor in mediul traditional si virtual.
v' Marketing cultural. Marketing n biblioteca.

C. BIBLIOGRAFIE

1. BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

2. ENACHE, lonel. Planificarea si organizarea serviciilor de bibliotecd — Bucuresti: Editura

Universitatii Bucuresti, 2004

3. JOANNES, Alain. Comunicarea prin imagini: cum s&-{i pui in valoare comunicarea prin

intermediul dimensiunii vizuale, cap.8 si cap. 15— lasi: Polirom, 2009

4. MARINESCU, Nicoleta — Biblioteconomie in infrebari si raspunsuri — lasi: PIM, 2009

5. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adolescentilor si tinerilor adulti (14 -

25 ani), disponibil la: https://www.bjc.ro/new/files/biblioteca-de-specialitate/studiu Cluj.pdf

6. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adultilor (41 - 60 ani), disponibil la:

hitps://www.bvau.ro/docs/e-books/2013/Studiu_servicii adulti.pdf

7. IFLA/JUNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil Jla:

https://www.ifla.orgffiles/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro. pdf

8. IFLA Ghidul serviciilor de biblioteca destinate copiilor cu vérste cuprinse intre 0 $i 3 ani, 2006 -

2007, disponibil la:

hitp://www.ifla.orgffiles/assets/ha/publications/professional-report/100-ro.pdf

9. IFLA Ghid pentru servicii de bibliotecd destinate tinerilor , disponibil la:
https://www.ifla.org/files/assets/libraries-for-children-and-ya/publications/ya-guidelines2-ro.pdf

10. Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
disponibil la: hitp://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

11. Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla.org/node/10781

12. Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin
HCGMB nr. 385/2019 disponibil la: https://www.bibmet.ro/wp-content/uploads/2019/08/ROF-
BMB_aprobat-2019.pdf




Aprobat,
Director General
Ramona loana Mezei
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TEMATICA PENTRU CONCURS : hi

A. POSTURL:

1. Bibliotecar (M) tr. II, pozitia 83 (Biroul Filiale Sector 1),
2. Bibliotecar (S) gr. |, pozitia 93 (Biroul Filiale Sector 2);
3. Bibliotecar (S) gr. ll, pozitia 97 (Biroul Filiale Sector 2);
4. Bibliotecar (M) tr. Il, pozitia 110 (Biroul Filiale Sector 3);
5. Bibliotecar (S) gr. ll, pozitia 116 (Biroul Filiale Sector 4);
6. Bibliotecar (S) gr. |, pozitia 122 (Biroul Filiale Sector 5);
7. Bibliotecar (M) tr. I, pozitia 124 (Biroul Filiale Sector 5);
8. Bibliotecar (M) tr. I, pozitia 134 (Biroul Filiale Sector 6).
B. TEMATICA:

v Misiunile si functiile bibliotecilor publice.

v Relatiile cu publicul. Comunicarea coleciilor.

v' Diversificarea serviciilor oferite comunitatii Tn biblioteca publica.
v

Evidenta, dezvoltarea, organizarea, conservarea si valorizarea colectiilor

C. BIBLIOGRAFIE

1. BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

2. ENACHE, lonel. Planificarea si organizarea serviciilor de bibliotecd — Bucuresti: Editura
Universitatii Bucuresti, 2004

3. MARINESCU, Nicoleta — Biblioteconomie in intrebari si réspunsuri — lasi: PIM, 2009

4. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adolescentilor si tinerilor adulti (14 -
25 ani), disponibil la: https://www.bjc.ro/newffiles/biblioteca-de-specialitate/studiu_Cluj.pdf

5. Servicii si programe oferite adolescentilor si tinerilor adulti cu varsta intre 14 si 25 de ani. studiu,
disponibil la: https://www.bjc.ro/new/files/biblioteca-de-specialitate/studiu_Cluj.pdf

6. Servicii si programe pentru adulti cu varsta cuprinsa intre 41 si 60 ani: studiu, disponibil la:
https://www.bvau.ro/docs/e-books/2013/Studiu_servicii_adulti.pdf

7. IFLA/UNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la:,
https://www.ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro.pdf

8. IFLA Ghidul serviciilor de bibliotecad destinate copiilor cu varste cuprinse intre 0 si 3 ani, 2006 -

2007, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/ha/publications/professional-report/100-ro. pdf

9. IFLA Ghid pentru servicii de bibliotecd destinate tinerilor , disponibil la:
https://www.ifla.orq/files/assets/libraries-for-children-and-ya/publications/ya-guidelines2-ro.pdf

10. Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

11. Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla.org/node/10781

12.Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin
HCGMB nr. 385/2019 disponibil la: https://www.bibmet.ro/wp-content/uploads/2019/08/ROF-
BMB_aprobat-2019.pdf
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TEMATICA PENTRU CONCURS

A. POST:
1. Referent (SSD) gr. |, pozitia 156 (Serviciul Administrativ. Tehnic. Gestiune imobiliara)

B. TEMATICA:

- Misiunile si functiile bibliotecilor publice.

- Planificarea si organizarea activitatii de paza. Planificarea si organizarea activitatii de curatenie.
Administrarea imobilelor, a obiectelor de inventare si a mijloacelor fixe.

- Sistemul calitatii in constructii. Regulamentul privind stabilirea categoriei de importanta a
constructiilor. Emiterea Autorizatiei de Construire/Desfiintare. Receptia la terminarea lucrarilor.
Receptia finald

- Elemente de achizitii publice: elemente pe care trebuie s le cuprindd documentatia tehnica
pentru elaborarea si prezentarea ofertei de licitatie publica pentru servicii ti lucrari; pragurile
valorice pentru lucrari si servicii

C. BIBLIOGRAFIE

1. H.G. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si
instalatii aferente acestora disponibild la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/4822 ;

2. H.G. 28/2008 privind aprobarea continutului-cadru al documentatiei tehnico-economice aferente
investitiilor publice, precum si a structurii si metodologiei de elaborare a devizului general pentru
obiective - de investitii si lucrari de interventii disponibila la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/88958 ;

3. H.G. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie public&/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice: http://leqislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/179009 ;

4. Legea nr. 307/2006 privind respectarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor
disponibila |la: hitp://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/73657 ;

5. Legea 481/2004 privind protectia civild, art. 20 privind situatiile de urgentd disponibila la:’
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/56923 ;

6. Legea nr 477 / 2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice disponibila la: hitp://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/57028 ;

7. Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, cu modificarile si
completarile ulterioare disponibil& la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/82217 ;

8. Legea nr. 307/2006 privind apadrarea impotriva incendiilor disponibild la:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/7 3657 ;

9. Legea nr. 319/2006 Cap. IV art. 22-23 privind securitatea si sanatatea in munca si Normele de
aplicare a legii aprobata prin H.G. 1425/2006 disponibila la:
http://legislatie just.ro/Public/DetaliiDocument/73772 ;

10. Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor
disponibild la; http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/45134 ;

11. Legea nr. 334/2002, privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
disponibil la: http://legislatie just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

12. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice disponibila la: http://legisiatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/57028 ;




' 3 ivind autorizarea executarii (ucrarijor de constructii disponibils la:
httg:f/legislatfe.'|ust.rofPubHc}DetaIiiDocumenU1516 i
14. Legea nr. 98/2016

1 privind achizitiile publice disponibilg la:
piifleg Jjust. bﬁca’Deta!iiDocumenUT78667.'
15. OMFP 1792/2002

evidenta s; raportarea
disponibi la:
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TEMATICA PENTRU CONCURS

POSTURL:

Muncitor calificat (M;G) tr. I, pozitia 157 (Serviciul Administrativ. Tehnic. Gestiune imobiliara);
Muncitor calificat (M;G) tr. Il, pozitia 159 (Serviciul Administrativ. Tehnic. Gestiune imobiliara);
Ingrijitor (M;G), pozitia 162 (Serviciul Administrativ. Tehnic. Gestiune imobiliara)

TEMATICA:

- Structura organizatoricd a Bibliotecii Metropolitane Bucuresti;
- Unelte utilizate in activitatile de lucru;

- Echipament de protectia muncii in activitatile de lucru;

- Reguli de baza pentru lucrul la fnaltime.

BIBLIOGRAFIE

Legea 319/2006 Cap.4 art.22-23 privind securitatea si sanatatea in munca si Normele de
aplicare a Legii aprobata prin HG 1425/2006 disponibila la adresa:
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/73772;

Legea 307/2006 privind respectarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor disponibild
la adresa: http:/leqislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/73657;

Legea Protectiei civile nr.481/2004 art.20, privind situatiile de urgentd disponibila la adresa:
http://legisiatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/56923 ;

Legea nr.477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice, disponibild la adresa: http://legislatie just.ro/Public/DetaliiDocument/57028;
Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin
HCGMB nr. 385/2019 disponibil la: hitps://www.bibmet.ro/wp-content/uploads/2019/08/ROF-
BMB_aprobat-2019.pdf




