UNRESITE

e T
fE o I }
I 2
e =
B, Bx
I™<

£

e

e
s 08 A

- Semnat digital
Anca de Anca-Cristina

Cristina Rapeanu
Data: 2017.08.17

Rapeanu 17:37:56 10300
BIBLIOTECA METROP OI',,,ITAN/V-\ BUCURESTI

POLITICA DE DEZVOLTARE A COLECTILOR
2015-2020



A, Introducere

Scopul esential al Politicii de Dezvoltare a Colectifior Bibliotecii Metropolitane
Bucuresti este de a facitita constituirea coerentd si organizarea obiectivi a colectiilor,

PDC reprezintd un ghid util pentru bibliotecari n procesul de selectare si deselectare a
resurselor informationale si documentare.

Prezenta politicd documentard este formulats i redactatd, Intr-un cadru bugetar
prestabilit dar instabil si set de necesititi informationale, care fixeazi limitele si stabileste
prioritdtile de achizitie ale biblioteeii,

PDC s¢ considers a fi:

s un document, care tine cont de rezultascle precedentelor achizitii;
° un plan de actiuni pentru responsabilii de achizitie,

BMB este o unitate documentard enciclopedicd destinatd tuturor cititorilor din
Bucuresti si judetui Iifov, indiferent de categorie sociald, ideologie, varsti, sex sau etnia
cititoriior.

Colectia BMI3 inctude Ja nceputul anului 2015:

s carle: 990,230 u.b,

e disc: 57 u.b.

e CD:i7540 ub.

s cascta audio: 2,46 u.b,

o caseta video: 961 u.b.

e CD-ROM: 1,152 ub,

o DVD: 3,550 ulb.

e documente vizuale (orice altc documente non-electronice, diorame sau alte documente
tridimensionale, ansambiurile multimedia, documente in brailie, jocuri st altele):

2.683 ub,

° presd; 38.201
La inceputul anului 2015 cartea reprezintd 93,70% din fondul BMB. in cinei ani,

respectiv In perioada 2015-2020, se doreste mirirea fondului non-carte cu 2%, ajungindu-se
fa un total de 8,30% iar In zece ani se doregte mirirea cu 1,7% ajungindu-se la un total de

10% non-carte din fondul BMB.



B. Misiuneca

Misiunca BMI3 este de a facilita accesul gratuit i nediscriminatoriv la drepturile
culturale fundamentale, servind ca centru comunitar care sustine activ informarea, cercetarea,
educagia gi recreerea locuitoritor din Bucuresti si din judetul Hfov si care contribuie activ la
imbunétdtirea calitatii vietii bucurestenilor prin oferta ei inovatoare si programul integrat de

servicii cu caracter public.

C. Obiectivele si scopul colectici

Obiectivul principal al BMB este acela de a rispunde nevoilor de instruire, de
informare i de recreere prin constituirea de coleclii diversificate formate din c&rti, nregistidivi
sonore, video, DVD-uri 1 CD-uni, audiobook-uri, periodice $i documente on-line, cu caracter
enciclopedic, destinate oricire] categorii de utilizatori: copii, adolescenti, adulti de loate
vérstele, persoane cu handicap. Pe langs scopul si continutn! colectiel, priorititile de achizitie

vor avea in vedere si alii factori, cum ar fi costul publicatiilor sau gradul de solicitare,

D. Principii care ghideazii dezvoltarea colectiilor

Principiile de dezvoltare a colectiilor se bazeazi pe ideca potrivit cireia scopul oricire;
biblictec este satisfacerca nevoilor de lecturd ale cititorilor.

Principiile carce ghideazd dezvoltarea colectiilor urmérese:

e asigurarca echilibruiui dintre marimea fondului de publicatii al bibliotecii §i cresterea
sa anuala, pe de o parte, s Intre numirul de utilizatori ai bibliofecii §i capacitatea
bibliotecii de a le putea satisface cererile de lecturd, pe de altd parte;

® asigurarea libertatii intelectuale si a liberului acces la informafie si cultwd a
utilizatorilor;

e asigurarea caracterului enciclopedic al colectiilor, biblioteca tinzdnd si rispundi
nevoilor intregii comunitdti, indiferent de categoric sociald, ideologie, varstd, sex sau
etnia cititorilor

e asigurarea caracterului actual, activ §i selectiv/calitativ al colectiilor;

e asigurarea documentelor necesare consultirii in bibliotecd si imprumutului la

domicitiu;

e asigurarea documentelor pe suport tadifional si electronic, a noilor media, n

previzibild expansiune;



5. Indicatorii de adéincime a colectiilor

indicatorii de ad@ncime a colectiilor, sau nivelurile, sunt valori numerice folosite

pentrua descrie  obiectivele sau  activitdtile colectiilor bibliotecii.

Trei aspecte ale

managementului - colectiilor sunt Juate in considerare: nivelul actual al colectiilor,
angajamentul de achizitie si obiectivu! colectiilor.
Definitii indicatori de adancime a colectiilos:
0 = 1n afara domeniului de aplicare
I = nivel minim de informatii
2 = nivel informatii de bazg
3 = studiu sau nivel de suport de instruire
4 = nivel de cercetare
5 = nivel global
F. Subiecte
Ni. Subiect Nivel acteal al | Angajamentul | Obicctivul
crt. colectiilor de achizific | colectiilor
1 AGRICULTURA 1 i 1
2 ANTROPOLOGIE 1 1 1
3 ARTA SI ARHITECTURA 5 2 2
4 ARTELE SPECTACQLULUI 3 3 3
5. | BIBLIOTECONOMIE 1 1 o
6 BUSINESS & ECONOMIE 2 2 2
7 CHIMIE | 1 1
8 DREPT 2 1 I
9 EDUCATIE 1 2 2
10. EDUCATIE FIZICA SI RECREATIE 2 3 3
11. FILOZOFIE S RELIGIE 2 2 2
12. | FIZICA 1 1 I
13. GEOGRAFIE S1 STONTELE 3 3 3
PAMANTULUI
14, INFORMATICA I 1 1
15. INGINERIE ST TEHNOLOGIE I 1 1




L TS TORIE ST FINTE AUILIARE ™~ - e T
17, [LIMBA, LINGVISTICA Si 4 4 4
LITERATURA
18, | MATEMATICA 1 1 1
19. | MEDICINA 3 2 2
20, | MUZICA 3 3 3
21. | PSIHOLOGIE 3 3 3
22, | SOCIOLOGIE 2 2 2
23. | STINTE BIOLOGICE 2 1 1
24, | STHUNTE POLITICE 3 3 3

G. Utilizatori

Pentru a raspunde cét mai bine necesitétilor de iecturg, se va {ine seama de urmitoarele

exigente:

o safisfacerea cerintelor utilizatorilor prin furnizarea de documente;

¢ climinarea ideii de competifie cu alte biblioteci.

[La nceputul anului 2015 au fost 53,626 utilizatori activi.

Cateporiile de utilizatori nscrisi i care frecventeazd BMI3 sunt;

1.

2

In functie de statutul ocupationak:
¢ Profesii intelectuale;
» Tehnicieni, maisiri;
¢ Functionari;
»  Muncitori;
e Llevi;
¢ Studenti;
e Pensionari;
¢ Casnice;
e Someri;
o Alle calegorii
in functie de varse:
+  Sub 14 ani;
e [4-25ani;




o 20-40 ani;
o 41-60 ani:

o Peste 60 de ani

H. Responsabilitatea dezvoltirii colectiilor

Dezvoltarea colectitlor tn BMB este responsabititatea intregului personal,

Hehipa manageriald are responsabilitatca  finald pentru  dezvoltarea colectiilor
bibliotecii. In acest sens, directiunea biblictecii desemneazi departamentul direct implicat in
activitifile de achizitie: Serviciul Dezvoltarea si FEvidenta Colectiilor. Acesta va fucra n
colaborare cu bibliotecarii din Serviciul Servicii publice. Circulatia documentelor si evidenta
ulilizatorilor, Serviciul Catalog electronic. Coordonare bibliograficd, Serviciul Colectii

speciale si de Patrimoniu, Depozit Legal Local, Biroul Formare profesionald. Metodologic,

1. Selectia

Selectia, reprezinté totalitatea proceselor intelectuale §i practice ce determin decizia de
achizifie a documentelor de bibliotecd, fiind o operatiune de mare raspundere, ce determind in
final calitatea continutului colectiiior si utilitatea acestora. Ea presupune optiuni competente si
stabilirea unor prioritdi si consta tn:

« stabilirea principlilor de completare a colectiilor;

o informarea bibliograficd asupra productiei editoriale si asupra posibilititilor de

achizi{ic a altor categorii de documente;

o sclectia propriv-zisa.

1.1, Criterii de selectie
BMB achizitioneaza toate tipurile de documente din domeniile de interes.
a. Selectia calitativd va tine scama de criteriile generale si specifice.
Criterii generale:
e domeniile cunoasterii acoperite de continutul documentelor (prioritare vor fi domeniile
umaniste, in special beletristica);
o tipurile documentelor In functie de suport /media:
biblioteca va achizifiona: carte, non-carte (filme, muzicd, didactice,

audiobook-uri, jocuri PC, jocuri de masi), publicafii seriale (ipdrite




{proportia achizitici i repartizirii acestor documente fine cont de structura
st cererea utifizatorilor);
o limitele bugetului alocat;
¢ limitele capacitdtii de dezvoltare si spatiul de lecturd;
Criterii specifice {delerminate de calitatea informatiel);

s adresabilitates;

e propunerile venite din partea utilizatoritor, propuneri care trebuie si respecte
wrmitearele conditii:

- s fie publicate in limita ultimilor 5 ani;

- s3 fie din productia editorial® romaneascd;
- s nu existe Tn colectiile altor biblioteci de pe razae municipiului;
- &# nu aiba un pref exageral;
s valoarea intrinsecd a documentelor,

Aceastd valeare intrinsecd a documentelor va {1 evaluatd tinfnd cont de:
- auloritalea i credibilitatea autoruluj si/sau a editorului;
- calitatea informationald si nivelul de prezentare a conginutului documentutui;
- interesul si cererea utitizatorilor,
- prezentdrile din planurile editoriale;
- continutul de interes si valoare locali,
- calitdtile estetice (prezentarea grafici);
- recenzii;
- gontinuitatea colectiei;
- actualitatea docunentului;
- limba documentului;

- prejul,

b. Selectia camtitarivd are in vedere numiruf de exemplare achizitionat gi se stabileste in
funcfie de gradut de solicitare a documentelor.
Selectia propriu-zisd presupune:

* cunoasterea fondului de carte existent;

¢ cunoasterea productiei editoriale;

¢ cunoagierea colectiilor celorlalte biblioteci din capitali;

e cunoagterea resurselor bugetare alocate si a modalitdtilor de achizitie;




o cunoasterea cerintelor utilizatorilor,
Criteriile de seleetie ce trebuie primordial refinute sunt:
s renumele antorului;
* noulatea informatiei;
e interesu] cititorului pentru documentul de achizijionat;
s raportul' cu colectiile bibliotecii;
e domeniul;
» utilitatea potentiaid;
o limba;

e pretul,

2. Deselectia
Evolutia nevoilor utilizatorilor BMB, lipsa spatiului i volumul crescdnd af productiei
de documente impun permanent reconsiderarea valoricd a colectiilor, eliminarea unor
documente si reinnoirea for.
Principalele motive ale deselectici sunt: criza de spatiu in biblioteci, costul pentru
intretinerea spagiului g1 gestionarea documentelor necorespunzitoare,
Deselectia este procesul care:
o paranteazd faptul cd documentele bibliotecii sunt felositoare, accesibile si relevante
pentru utilizatori;
o asigurd climinarca documentelor deteriorate precum si a celor cu informatic eronaté
sau incompletd;

¢ identificd proportia ocupati de diferite domenti in cadrul colectiei;

Eliminarea unor materiale nefolositoare asigurd o vizibilitate mai mare in catalog a celor

competente, crescindu-le circulatia acestora din urmi,

Deselectfie - carti
Perioadd/duratd nelimitatd de pastrare:
¢ publicajiile de patrimoniu, editiile bibliofile, documentele rare care fac obiectul
colectiilor speciale, indiferent de gradul de uzurd;
Perioads de 2 - 1[G ani:

o literatwra de popularizare;



e cartea de studiere a limbilor sodine;
e cartea din domeniile tehnicii, agriculturii, tratatele de medicing;
o bibliografia scolard pentru elevi si studenti.
Perioadd de 6 funi - 7 ani:
o cartea din domeniul caleulatoarelor;
¢ cartea de drept, legislajie $i contabilitate;
e cartea de medicind de nivel mediy;
e cartea pentru studiu care nu mai corespunde programelor scolare;
e culegerile de probleme si teste;
e literatura de consum;

o bresurile cu caracter temporar,

Deselectic - publicatii seriale
Perioadd/duratd nelimitats de pastrare:
¢ publicafiile seriale de patrimoniu, publicatiile seriale rare care fac obiectul colectiilor
speciale, indiferent de gradul de uzura,
¢ publicatiie seriale din cadrul colectici fon Heliade Radulescu,
Perioadd de 6 luni - | an:

o publicafiilc seriale din filiale

Deselectic - documente audiovizuale, multimedia si resursele electronice

Durata de viatd a CD-urilor, DVD-urilor, benzilor magnetice depinde direct de
temperatura §i wmniditatea la carc sunt péstrate. Datoriti acestui aspect aceste tipuri de
documente pot fi pastrate In colectiile bibliotecii pénd in momentul in care gradul lor de vzurd
(integritatea fizicl) nu mai permite utilizarea lor in bune conditil.,

Duratd nelimitatd: documentele de mare valoare;

Cel putin 5 ani: celelalte documente,

2.1, Obiectivele deselectiei sunt:
» folosirea maj eficientd a spatiilor de depozitare;
Depozitarea materialelor este, evidens, costisitoare, iar deselectia este necesard pentiu a

elimina publicafii inutile $i a furniza spatiu pentru noile achizitii.



®

gestionarea mai bund a fonduriior de achizitic;

Eliminarca periodicelor sau a cértilor care nu prezintd interes pentru utilizatorii bibliotecii

poate furniza informatii folositoare bibliotecarilor in vederea unei achizitii care s rispunda

mai bine nevoilor de studiu si de cercetare ale cititorilor.

@

mentinerea documentelor intr-o stare fizicd decentd;

ugwrarea actiunilor de verificare periodicd;

sporirea credibilitdiii gi atractivitd(ii serviciilor de hmprumut si al colectiilor oferite
uttlizatorilor;

cigtigarea  de  timp, atit pentru utilizator, ¢t si pentru personal, rafturife

suprainciircate Ingreundnd giisirea unel ciiri cerute,

2.2, Criterii de desclectic

In ceea ce priveste actul deselectici documentelor, criteriile principale  sunt

urmétoarele:

®

gradul avansat de wzwra fizicd, determinat de o intensd circulafie, de neglijentd n
ménuire sau depozifare, de tipul hirtiel pe care sunt tipdrite documentele {(hértie
fragild, acidd), de alte situatii critice (incendii, inundatii, etc.);

gradul de vzurd morald 2 documentului;

nesolicitarea documentului Tn ultimii 5 ani, cu exceplia documentelor mentionate la
punciul H.2,,

Pe lingl cele trei criterii generale de eliminare, existd si criterii specifice, cum sunt:
schimbar tn domeniud studiat;

dubleteie;

durata perioadei Tntre un Imprumut i aitul;

titluri din care a fost achizitionatd o noud editie;

volume disparate s lipsite de valoare istoricd;

documente apartindnd unor domenii cu evolutie foarte rapida;

documente tiparite In cazu! in care este disponibil si accesul online gratuit;

donatiile nesolicitate §i nedorite intrate T colectii,

Decizia finald va tine seama i de:

prestigiul autoruhui;

valoarea culturald recunosculd in timp;
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e aclualitatea subiccluiud;
e anul editisii;

o gradul de interes Tn actualitate si cel previzionat;
e continutul lucrdirii si relevanta pentru institutie.

Desclectia trebuie s¥ fie un proces continuu, fiecare subiect trebuie revizuit cel putin
anual; ar {i de dorit evitarea climinirilor ficute i grabi sub presiunca unei iminente lipse a
spatiului de depozitare.

Desclectia nu trebuic $8 afecteze Tn nici un fel coerenta colectiilor, adicd eliminarca
unui document poale fi facwtd atunci cénd in colectie existi deja cel putin un document care
si acopere aceastd zond de informatic la un nivel cel putin egal cu cel din documentul
eliminat,

Criteriile de deselectie privind valoarca intefectuald a unui document sunt cel mai
adesea subiective. In aceste conditii, devine cu adevirat important ca, ntr-0 bibliotecd,
colectia supusé deselectiei si fie véizuti ca un Intreg, dar analizati in detaliu.

Prevederile de eliminare a documentelor din colectii nu se aplicd in cazul

decumentelor de palrimoniu §i a colectiilor speciale.

3, Achizifia propriu-zisi

Achizitia este una dintre activititile esentiale ale bibliotecii care asigurd cresterea
numdruful - volumelor, colectiilor i Imbogdfirea valoricd i spirituald a  bibliotecii.
Constituirea, completarea, refnnoirea colectiifor sunt obiectivele principale ale bibliotecii, in
Juru} cirora se desfasoardl Intreaga activitate & institutiei, Colectiile bibliotecilor trebuie s fie
reprezentative, si rispundd nevoilor utilizatorifor,

Biblioteca publicd fsi adapteazit continuturife si orientérile colectiilor sale la exigentele
colectivititii deservite.

Achizifiile se realizeazd strict In functie de eriteriile de completare stabilite la nivelul
stivcturii (domeniile de interes, valoarea intrinsecd a publicafiilor etc.), de necesarul de
publicatii pentru Tndeplinirea functiilor fiecirei filiale si de disponibilitatiie de platd existente.

Achizifia s¢ face numai pe baza consultirii prealabile a unor surse de informare
bibliograficd indispensabile cunoasterii productici curente de carte, periodice, materiale
audio-video: baze de date, planuri editoriale, catalogul de cditurd, exemplarul de semnalare
statisticd, bibliografia nafionald, bibliografia locald, reviste de specialitate, dar §i pe baza
cerintelor venite din partea filialeior.

i1



Biblioteea, prin achizitiiic sale, va tine cont de nevoile persoanclor afectate de criza
ceonomicd - someri, studenti, copil, elevi, persoane n virstdl, In acest sens s¢ va avea in
vedere achizitionarea de documente care 88 ajuie la reconversia profesionald, la dezvoltarca
de noi abilitati, orientarca, adaptarea si constientizarea schimbirilor ce survin.

In activitatea de achizitic se va tine seama de realitatea bibliotecii, a colectivitdtii

deservite §i a productiei editoriale. Nu vor {i neglijate cele cinei functii clementare ale

bibliotecii publice: culturd, timp liber, informare rapids, documentare generald, memorie
culturald,

Dezvoltarea colectiflor BMB se realizeaz pe mai multe cai i anume:

o cumphrare;

o schimb de publicatii;

e documente oferite cu titlu gratuit;
¢ transfer;
Programul de dezvoltare a colectitfor va tine seama de unmiitoarele obiective:
e determinarea principiilor de completare specifice bibliotecii;
¢ cunoasterea intereselor efective si posibile de lecturd;

¢ depistarea lacunelor existente Tn colectii;

&

depistarea titlurifor necesare si posibile de achizitionat, in wrma studierii surselor de
informare, referitoare ia productia de tipar;

¢ cunoagterca alocatiilor bugetare §i planificarea lor strictd, fn func{ie de nevoile de
dotare Tnregistrate;

s stabilirea cililor de achizitii st a relatiilor cu furnizorii;

-]

intocmirea propunerilor de achizitie gi thaintarea for n timp util;

-]

verificarea periodics a modulai in care se cheltuieste soldul financiar;

o climinarea publicagiilor uzate fizic $i moral, precum si a celor nesolicitate.

3.1, Prioritdfi in achizitia documentelor
e Procesul de achizitie se¢ va desfasura (indnd cont de indicele de circulatie a
publicatiilor, de dezideratele utilizatorilor, in concordantd cu noutiifile editoriale si

posibilitaiile de cumparare ale bibliotecii,
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e Se vor achizitiona documente  pe suport hdrtie  pentru completarea  colectiilor
traditionalc pe care biblioteen le define, dar st documente pentru colectilie digitale
pe care biblioteca fe dezvoltd: CD, CID-ROM, DV, VCD, audiobook.

e Sc vor achizifiona publicatii seriale pentru Sediul Central i bibliotecile filiale ale

BMB.

3.2. Documente oferite cu title gratuit

Documentele oferite cu tithy gratuit vor fi o sursd comodd de completare a colectiilor,

Atat in cazul documenteior oferite cu tithu gratuit ce vin din partea unor institutii, edituri, dar

i din partea unor persoane fizice, se impune o sclectic din punct de vedere moral §i fizic
pentry  a plsitra coerenta colectiiior BMB si menfinerea in actualitate, rezelvind partial
problema lipsei de spativ si mliturdnd posibilitatea contamindrii cu fungi a cérgilor existente.
¢ Publicatiile deja existente in bibliotecd, vor fi acceptale doar dacd sunt foarte solicitate
de utilizatori nogtri sau sunt dorite de bibliotecile filiale.
o Publicatiile vor fi acceptate in conditiile in care nu existd I bibliotecd lucrdri
superioare din acelasi domeniu,
¢ Publicatiile vor fi acceptate Tt conditiile Tn care sunt previzute I planul anual de
dezvoltare a colectiiior,
¢ Sevor accepta publicatii care sunt relevante pentru institutie.
e Nu sunt acceptate:
«  bibliotecile personale n intregime;
- publicatii cu deterioriiri fizice - lipsa unor par(i din Jucrare, pagini distruse;
- publicatii cu deteriordri chimice si biochimice, netratabile sau care necesitd
Tratamente mult prea costisitoare;
gradul de actualitate al informatiei cultural-gtiintifice al continutului
perimat;
- publicatii striiine cu valoare informationai¥ i documentara de mick
importantd sau complet depasiti;
manuale scolare
¢ Publicafiile oferite cu titlu gratuit se predau numai personalului din Serviciul

Dezvoltarea si evidenta colectiilor cu mentiunea provenientei acestora,
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Abrevien

| Politica de Dezvoltare a Coleefiilor POC

]

i

iblioteca Metropolitand Buewresti BMB

it bibliogralice RN

A

Intoemit,

Sef serviciu Dezvoltarea si evidenta colectiilor

¢

3 . '
:‘/\ e

Danicla-Livia Marin
(Y

Aprobal,

Manager (Director General)

. i
Anca-Cristina Répegiu
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