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Tematică:
· Misiunile şi funcţiile bibliotecilor publice
· Descrierea bibliografică internaţională standard (ISBD). Principii, tipuri de ISBD, norme şi reguli, descrierea zonelor ISBD, puncte de acces în cataloagele on-line
· Cataloagele electronice. Importanţă, tipuri de căutare şi regăsire a informaţiilor
· Prelucrarea documentelor în sistem informatizat. Formatul UNIMARC. Corespondenţa zonelor ISBD – câmpuri UNIMARC
· Clasificarea şi indexarea documentelor
· Regăsirea eficientă a informaţiei în mediul tradiţional şi virtual. 
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· IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-publications-series-147
· IFLA Trend Report 2016 Update, disponibil la:  https://trends.ifla.org/files/trends/assets/trend-report-2016-update.pdf
· ISBD(G) General International Standard Bibliographic Description, disponibil la: http://www.ifla.org/files/assets/cataloguing/isbd/isbd-g_2004.pdf;
· ISBD(M) International Standard Bibliographic Description for monographic publications, disponibil la: http://www.ifla.org/files/assets/cataloguing/isbd/isbd-m_2002.pdf;
· Ghidul de indexare Lives-Ro, disponibil la : http://www.bibnat.ro/GHID-DE-INDEXARE-LIVES-RO-s125-ro.htm
· Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicată, cu modificările și completările ulterioare, disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728
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· Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucureşti, disponibil la: http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/AtachInt/AnexaD1353_13.pdf și la http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec_2013/Dispozitia_pg_1353.pdf
· Politica de dezvoltare a colecțiilor 2015-2020, disponibil la: https://www.bibmet.ro/wp-content/uploads/2016/10/BMB_POLITICA_DE_DEZVOLTARE_A_COLECTIILOR_2015_20201.pdf
· Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla.org/node/10781 
· Raport de activitate BMB 2014-2017, disponibil la: https://www.bibmet.ro/raport-de-activitate-2014-2017/
· Regulament pentru utilizatori [BMB], disponibil la: https://www.bibmet.ro/regulament-pentru-utilizatori/ 
· Regulamentul de Organizare şi Funcţionare al Bibliotecii Metropolitane Bucureşti aprobat prin HCGMB nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la:  https://www.bibmet.ro/regulament-de-organizare-si-functionare/ 
· Regulamentul intern al Bibliotecii Metropolitane București, disponibil la: https://www.bibmet.ro/regulament-intern/ 
· Riding the Waves or Caught in the Tide? , disponibil la:   https://trends.ifla.org/insights-document
· STAS 12629/1-88 Descrierea bibliografică a documentelor. Schema generală
· STAS 12629/2-88 Descrierea bibliografică a documentelor. Publicaţii monografice curente;
· Unimarc bibliografic  disponibil la : http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-bibliographic-format-2008.pdf
