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A. TEMATICA:
· Colectii ale bibliotecilor publice: constituire, evidenta, organizare, dezvoltare și promovarea colectiilor
· Dezvoltarea profesională continuă
· Misiunile şi funcţiile bibliotecilor publice
· Regăsirea eficientă a informaţiei în mediul tradiţional şi virtual. 
· Descrierea si indexarea documentelor digitale
· Standarde şi alte instrumente de lucru specifice colecţiilor digitale.
· Management organizațional. Managementul resurselor umane in institutii publice. Management de proiect
B. BIBLIOGRAFIE:
	


· BUTUC, Liviu – Compendiu de biblioteconomie. Buzău: Aldin, 2011
· Competencies for Libraries, disponibil la: http://www.webjunction.org/documents/webjunction/Competencies_for_Libraries.html 
· EMILIAN, Radu; TIGU, Gabriela; STATE, Olimpia;  TUCLEA, Claudia. Managementul resurselor umane, disponibil la:  http://www.biblioteca-digitala.ase.ro/biblioteca/carte2.asp?id=48&idb 
· ENACHE, Ionel. Planificarea şi organizarea serviciilor de bibliotecă, disponibil la: http://ebooks.unibuc.ro/StiinteCOM/planif/cuprins.htm
· Ghid de bune practici în management de proiecte, disponibil la:  http://www.mdrap.ro/userfiles/ghid_MP.pdf
· Ghid de digitizare - Pilonul Tematic "Biblioteci" - versiunea 01 / 30.10.2009 disponibil la: http://www.bibnat.ro/dyn-doc/Ghid%20de%20digitizare_Pilonul%20tematic_Biblioteci_versiunea01_25_11_2009.pdf
· Ghidul de indexare Lives-Ro, disponibil la : http://www.bibnat.ro/GHID-DE-INDEXARE-LIVES-RO-s125-ro.htm
· Guidelines for Planning the Digitization of Rare Book and Manuscript Collections, disponibil la: https://www.ifla.org/publications/node/8968?og=59
· IFLA Guidelines for Continuing Professional Development: Principles and Best Practices disponibil la: https://www.ifla.org/publications/node/10532 
· IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-publications-series-147
· IFLA/UNESCO Manifesto for Digital Libraries. IFLA 2010 disponibil la: http://www.ifla.org/publications/iflaunesco-manifesto-for-digital-libraries 
· IFLA Trend Report 2016 Update, disponibil la:  https://trends.ifla.org/files/trends/assets/trend-report-2016-update.pdf
· Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor şi drepturile conexe, cu modificările și completările ulterioare, disponibil la:http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/7816

 HYPERLINK ""
 
· Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicată, cu modificările și completările ulterioare, disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728 
· Management, Marketing and Promotion of Library Services Based on Statistics, Analyses and Evaluation, disponibil la:   https://www.degruyter.com/viewbooktoc/product/27437 
· Marinescu, Paul.  Managementul institutiilor publice, disponibil la: http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/marinescu/2.htm#5
· Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucureşti, disponibil la: http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/AtachInt/AnexaD1353_13.pdf și la http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec_2013/Dispozitia_pg_1353.pdf
· Politica de dezvoltare a colecțiilor 2015-2020, disponibil la: https://www.bibmet.ro/wp-content/uploads/2016/10/BMB_POLITICA_DE_DEZVOLTARE_A_COLECTIILOR_2015_20201.pdf
· Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla.org/node/10781 
· Raport de activitate BMB 2014-2017, disponibil la: https://www.bibmet.ro/raport-de-activitate-2014-2017/
· Regulament pentru utilizatori [BMB], disponibil la: https://www.bibmet.ro/regulament-pentru-utilizatori/ 
· Regulamentul de Organizare şi Funcţionare al Bibliotecii Metropolitane Bucureşti aprobat prin HCGMB nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la:  https://www.bibmet.ro/regulament-de-organizare-si-functionare/ 
· Regulamentul intern al Bibliotecii Metropolitane București, disponibil la: https://www.bibmet.ro/regulament-intern/ 
· Riding the Waves or Caught in the Tide? , disponibil la:   https://trends.ifla.org/insights-document
· Standardul Dublin Core, disponibil la : http://dublincore.org/documents/2012/06/14/dces/;
· Strategia de digitizare a Bibliotecii Metropolitane Bucureşti, disponibil la: https://www.bibmet.ro/wp-content/uploads/2016/10/strategia-de-digitizare-a-BMB-13-06-2016-site.pdf 
