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TEMATICA CONCURS SEF BIROU BIROUL PRELUCRARE Doct(n/éu’émenme.
METADATE (pozitia 41)

A. TEMATICA:

» Colectii ale bibliotecilor publice: constituire, evidenta, organizare, dezvoltare si promovarea
colectiilor
Dezvoltarea profesionald continua
Misiunile si functiile bibliotecilor publice
Regésirea eficienta a informatiei in mediul traditional si virtual.
Descrierea si indexarea documentelor digitale
Standarde si alte instrumente de lucru specifice colectiilor digitale.
Management organizational. Managementul resurselor umane in instituti publice.
Management de proiect

B. BIBLIOGRAFIE:

BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

Competencies for Libraries, disponibil la:
http://www.webjunction.org/documents/webjunction/Competencies_for Libraries.html

EMILIAN, Radu; TIGU, Gabriela; STATE, Olimpia; TUCLEA, Claudia. Managementul resurselor
umane, disponibil la: http://www.biblioteca-digitala.ase.ro/biblioteca/carte2 . asp?id=48&idb

ENACHE, lonel. Planificarea si organizarea serviciilor de bibliotecd, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteCOM/planif/cuprins.htm

Ghid de bune practici In management de proiecte, disponibil la:
http://www.mdrap.ro/userfiles/ghid_MP.pdf

Ghid de digitizare - Pilonul Tematic "Biblioteci” - versiunea 01 / 30.10.2009 disponibil la:
http://www.bibnat.ro/dyn-doc/Ghid%20de%20digitizare Pilonul
%20tematic_Biblioteci_versiuneal1 25 11 2009.pdf

Ghidul de indexare Lives-Ro, disponibil la : http.//iwww. bibnat.ro/GHID-DE-INDEXARE-LIVES-RO-
s125-ro.htm

Guidelines for Planning the Digitization of Rare Book and Manuscript Collections, disponibil la: ht-
(ps./Awww.ifla.org/publications/node/8968?0g=59

IFLA Guidelines for Continuing Professional Development: Principles and Best Practices disponibil
la: https://www.ifla.org/publications/node/10532

IFLA  Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-
publications-series-147

IFLAZUNESCO ___ _Manifesto  for  Digital  Libraries. IFLA 2010 disponibil la:
http://www.ifla.org/publications/iflaunesco-manifesto-for-digital-libraries

IFLA Trend Report 2016 Update, disponibil la: https://trends.ifla.org/files/trends/assets/trend-
report-2016-update. pdf

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si completérile
ulterioare, disponibil la:http://leqislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/7816

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
disponibil la: http.//legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

Management, Marketing and Promotion of Library Services Based on Statistics, Analyses and
Evaluation, disponibil la:  https://www.dearuyter.com/viewbooktoc/product/27437

Marinescu, Paul. Managementul institutiilor publice, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/marinescu/2. htm#5




Plan de Management Biblioteca Metropaclitana Bucurest, disponibil la:
hitp:/facteinterne pmb.roflegis/acteinterne/Atachint/Anexal1353 13.pdf si la
http://doc. pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec 2013/Dispozitia_pg_1353.pdf

Politica de dezvoltare a coleclilor 2015-2020, disponibil la:  hitps:/Awww hibmet. rofwp-
content/uploads/Z016/10/BMB_POLITICA DE DEZVOLTARE A COLECTIILOR 2015 20201 pdf
+ Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http:/iwww. ifla.ora/node/10781
«  Raport de activitate BMB 2014-2017, disponibil ia: https://www.bibmet rofraport-de-activitate-
2014-2017/

Regufament penfru ulilizatori [(BME], disponibil la:  hitps:/fwww. bibmet.rofrequlament-pentru-
utilizatori/

Regulamentul de Organizare gi Funclionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin
HCGMB nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la;  hiips://iwww.hibmet.ro/requlament-de-organizare-
si-functionare/_

Regufamentu! intern af Bibliotect Melropolitane Bucuresti disponibil la:
hitps dwww bibmet.ro/regulament-intern/

«  Riding the Waves or Caught in the Tide? | disponibil fa:  hiips:/firends.ifla.org/insights-document

- Standardul Dublin Core, disponibil la :_nttp://dublincore.org/documents/2012/06/14/dces/:

- Strategia  de  digitizare  a  Bibliotecii  Metropolitane  Bucuresti,  disponibil  la:
bttps:/fwww bibmet ro/wp-content/upioads/2016/10/strategia-de-digitizare-a-BMB-13-08-2016-site pd}




TEMATICA CONCURS

poz. 74 — sef birou, Biroul Filiale Sud
poz. 108 — sef birou, Biroul Filiale Est
poz. 127 — sef birou, Biroul Filiale Vest

A. TEMATICA:

e Analiza nevoilor si designul de programe si proiecte culturale, educationale si de socializare.
Planificarea, organizarea si evaluarea serviciilor si programelor de biblioteca

e Colecti ale bibliotecilor publice: constituire, evidenta, organizare, dezvoltare si promovarea
colectiilor

e Relatiile cu publicul: atragerea si fidelizarea utilizatorilor

e Dezvoltarea profesionald continua

« Management organizational. Managementul resurselor umane in institutii publice. Management de
proiect

e Marketing cultural. Marketing in biblioteca

¢ Misiunile si functiile bibliotecilor publice

e Regasirea eficienta a informatiei in mediul traditional i virtual.

B. BIBLIOGRAFIE:

BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

Competencies for Libraries, disponibil la:
http://www.webjunction.org/documents/webjunction/Competencies_for_Libraries.html

EMILIAN, Radu; TIGU, Gabriela; STATE, Olimpia; TUCLEA, Claudia. Managementul resurselor
umane, disponibil la: http://www.biblioteca-digitala.ase.ro/biblioteca/carte2 .asp?id=48&idb

ENACHE, lonel. Planificarea si organizarea serviciilor de  biblioteca,  disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteCOM/planif/cuprins.htm

ENACHE, lonel; MAFTEI, Mihaela. Marketingul in biblioteca, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.roffilologie/enache-market/cuprins.htm

Ghid de bune practici in management de proiecte, disponibil la:
http://www.mdrap.ro/userfiles/ghid_MP.pdf

Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adolescentilor si tinerilor adulti (14 - 25 ani),
disponibil la: http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24717/pdf/172 159/Ghid%20adolescenti
%20-%20Cluj.pdf

Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adultilor (41 - 60 ani), disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/23639/pdf/164613/GL_Ghid_bune_practici.pdf

Ghid de bune practici pentru servicii si  programe dedicate copiilor, disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24720/pdf/172180/Ghid%20copii%20-

%20Brasov. pdf

IFLA  Ghid  pentru  servicii de bibliotecd destinate tinerilor ,  disponibil  la:
http://www.ifla.org/files/assets/libraries-for-children-and-ya/publications/ya-guidelines2-ro. pdf

IFLA Ghidul serviciilor de bibliotecd destinate copiilor cu vérste cuprinse intre 0 i 3 ani, 2006 -2007,
disponibil la: http://www.ifla.org/files/assets/ha/publications/professional-report/100-ro. pdf

IFLA Guidelines for Continuing Professional Development: Principles and Best Practices disponibil la:
https://www.ifla.org/publications/node/10532

IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-publications-
series-147

IFLA Trend Report 2016 Update, disponibil la: https:/trends.ifla.org/files/trends/assets/trend-report-
2016-update.pdf




Legea 782014 prvind regiementarea activitdti de voluntariat in Romania disponibil la
http:/flegislatie just. ro/Public/DetaliiDocumentAfis/ 159282

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, dispanibi
la: http:/leqgislatie just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

Management, Marketing and Promotion of Library Services Based on Stalistics, Analyses and
Evaluation, disponibil la:  hitps./fwww.degruyter.com/viewbhooktoc/product/27437

Marinescu, Paul. Managementul institutiilor publice, disponibil la:
hitp:/febooks. unibue. re/SliinteADM/marinescu/2 htm#b

Plan de Management Biblicteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la:
hitp:/facteinierne. pmb.roflegisfacteinterne/Atachint/AnexaD 1353 _ 13 pdf si la

http://doc. pmb . ro/menitorul_oficial/2013/dec 2013/Dispozitia_pg_ 1353, pdf

Politica  de dezvoltare a colecfilor  2015-2020, disponibil  la:  hitps:/Awww. bibmetl.re/wp-
conteni/uploads/2018/10/BMB _POLITICA DE DEZVOLTARE A COLECTUHLOR 2015 20201.pdf
Principles on Public Access in Libraries, disponibil la; hitg://www. ifla.crg/node/10781

Rapaort_de activitate BMB 2014-2017, disponibil la: https://iwww. bibmet ro/raport-de-activitate-2014-
2017/

Regulament pentru utilizator] [BMB], disponibit la: https://www.bibmet.ro/regulament-pentru-utitizatori/
Regulamentu! de Organizare si Functionare al Biblictecii Metropolitane Bucuregti aprobat prin HCGMB
nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la:  hifps://www bibmet rofrequlament-de-organizare-si-
functionare/_

Regulamentuf infern af Biblioteci Metropolitahe Bucuresti, disponibil la:
https:/iwww. bibmet.ro/requlament-intern/

Riding the Waves or Caught in the Tide? | disponibil la:  hitps.//trends.ifla.org/insights-document
Servicii si programe oferite adolescentilor si tinerifor adulti cu varsta intre 14 si 25 de ani: studiu,
disponibil la: hito:/Awww . biblionet ro/upload/documents/ibrarie/20527/pdf/142855/studiu_Clyj_final.pdf

Servicii si programe pentru adulti cu varsta cuprinsa infre 41 si 60 ani: studiu, disponibil la:
http:/Avwww biblionet rofupload/idocuments/iibrarie/18907/pdf 133021/Studiu®%208ervicii%20Adulti 41-

80.pdf
Servicii si programe pentru copii cu varsta cuprinsa intre O si 14 anit studiu, disponibil la:
hitp:/fwww. biblionet.ro/upload/documents/librarie/204 17/pdf 142 393/StudiuBrasov%281%28. pdf
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TEMATICA PENTRU CONCURS
AUDITOR
GRADUL | - pozitiile 5 si 6

1. Organizarea si exercitarea activitatii de audit public intern la Biblioteca Metropolitana Bucuresti:
- cadrul legislativ;
- mod de desfasurare;
- tipuri de misiuni de audit specifice.
2. Etape in derularea misiunilor de audit.
3. Atributiile structurii de audit intern din cadrul entitafilor publice subordonate Consiliului General al
Municipiului Bucuresti;
4. Normele aplicabile compartimentului de audit public intern si auditorilor interni;
5. Elaborarea programului de audit;
6. Colectarea informatiilor;
7. Raportul de audit public intern;
8. Misiunile si functiile bibliotecilor publice.

BIBLIOGRAFIE

Legea nr. 334/2002 privind Legea bibliotecilor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 8/1996 a drepturilor de autor si a drepturilor conexe cu toate modificarile si completarile ulterioare:
Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduité a personalului contractual din autoritatile si institutiile publice;
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;
Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu madificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 235/2003 pentru aprobarea Normelor privind modul de nominalizare a membrilor
Comitetului pentru Audit Public Intern;

Hotararea Guvernului nr. 1.086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de
audit public intern;

Hotararea Guvernului nr. 1.183/2012 pentru aprobarea Normelor privind sistemul de cooperare pentru
asigurarea functiei de audit public intern;

Hotararea Guvernului nr. 1.259/2012 pentru aprobarea Normelor privind coordonarea si desfasurarea
proceselor de atestare nationald si de pregéatire profesionald continua a auditorilor interni din sectorul public
si a persoanelor fizice,;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita etica a
auditorului intern;

Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritaile publice, institutiile publice si din alte unitati
care semnaleaza incélcari ale legii;

Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri i concesiune de servicii, precum
si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

Hotararea Guvernului nr. 866/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare
aprobate prin HG nr. 394/2016 si prin HG nr. 396/2016



ORDIN nr. 400 din 12 iunie 2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétiior publice
ORDIN nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referifoare la
exercitarea controlului financiar preventiv ¢i a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfagoara activitatea de control financiar preventiv propriu

Plan de Manragement Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil ia
http:/facteinterne. pmb.roflegis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353_13.pdf
Regulament de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti, disponibil  la:

http:/facteinterne. pmb.roflegis/acteinterne/Atachlnt/Anexa17a+17b_H305_13.pdf
Regulament Intern al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti, dispenibil la  hitps:/iwww.bibmet.ro/wp-
content/uploads/2016/10/Regutament_intern_al_BMB-19.12.2016. pdf



TEMATICA CONCURS POMPIER
(pozitia 19)

A. TEMATICA:
1. Obligatiile angajatorilor privind prevenirea incendiilor
2. Obligatiile salariatilor privind prevenirea incendiilor
3. Instruirea salariatilor privind prevenirea incendiilor
B. BIBLIOGRAFIE:
1. Legea nr. 319/2006 Cap. IV art. 22-23 privind securitatea si s&natatea in munca si Normele de aplicare a
legii aprobata prin H.G. 1425/20086.
2. Legea nr. 307/2006 privind respectarea normelor de prevenire $i stingere a incendiilor.
3. Legea Protectiei civile nr. 481/2004, art. 20, privind situatiile de urgenta;
4. Legea nr 477 / 2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si institutiile
ublice.
5. f?egu.'amentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuregti aprobat prin HCGMB nr.
383/20186, disponibil pe site-ul BMB la: https://www.bibmet.ro/regulament-de-organizare-si-functionare/
6. Regulamentul Intern al Bibliotecii ~ Metropolitane Bucuresti  https://iwww.bibmet.ro/wp-

content/uploads/2016/10/Regulament_intern _al BMB-19.12.2016.pdf




ok

o

10.

1.

12

13.

BIBLIOTECAR STUDII SUPERIOARE GR. |A, pozitia 5
(Serviciul Marketing. Comunicare Publicd. Dezvoltare si Coordonare de Programe si Proiecte)

A. TEMATICA DE CONCURS:

1. Misiunile si funciiile bibliotecilor publice.

2. Relatiile cu publicul. Comunicarea colectiilor.

3. Regasirea eficienta a informatiei in mediul traditional si virtual.
4

5

6

7

Furnizarea serviciilor de referinte in mediul traditional si virtual.
Marketing cultural. Marketing Tn biblioteca.

Managementul proiectelor

Managementul voluntarilor

(o3]

. BIBLIOGRAFIE:
Legea nr. 334/2002, privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliDocument/36728
IFLA/UNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-ro. pdf
IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-
publications-series-147
Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www:.ifla.org/node/10781
IFLA Manifestul Bibliotecilor Multiculturale 2008 : Biblioteca multiculturala -O poarta spre o
societate culturala diversificata in dialog, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/library-services-to-multicultural-
populations/publications/multicultural library manifesto-ro.pdf
IFLA Ghidul serviciilor de bibliotecd destinate copiilor cu vérste cuprinse intre 0 gi 3 ani, 2006
-2007, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/hg/publications/professional-report/100-ro. pdf
IFLA Ghid pentru servicii de bibliotecé destinate tinerilor , disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/libraries-for-children-and-ya/publications/ya-guidelines2-ro.pdf
Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucuresgti, disponibil la:
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353_13.pdf si la
http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec_2013/Dispozitia_pg_1353.pdf
Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuregti aprobat prin
HCGMB nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la: https://www.bibmet.ro/regulament-de-
organizare-si-functionaref/;

Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate copiilor, disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24720/pdf/172180/Ghid%20copii%20-
%20Brasov. pdf

Servicii si programe pentru copii cu varsta cuprinsa intre 0 si 14 ani: studiu, disponibil
la:
http://www . biblionet.ro/upload/documents/librarie/20417/pdf/142393/StudiuBrasov%281%29.p
of :
. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adolescentilor si tinerilor adulti (14
- 25 ani), disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24717/pdf/172159/Ghid%20adolescenti%20

-%20Cluj.pdf
Servicii si programe oferite adolescentilor si tinerilor adulti cu varsta intre 14 si 25 de ani.

studiu, disponibil la:



hitp:/iwww biblionet.ro/upload/documents/librarie/20527/pdfi142855/studiu_Cluj_final. pdf

14. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adultilfor (41 - 60 ani), disponibil &
http:/iwww. biblionet. ro/upload/documenis/librarie/23638/pdf/164613/GL_Ghid_bune_practici.p
df

15. Servicii si programe pentru adulti cu varsta cuprinsa intre 41 si 60 ani: studiu, disponibil la:
hito:Awww. biblionet rofupload/documents/librarie/18907/pdf/ 13302 1/8tudiu%20Servicii%20Ad
ulti_41-60.pdf

16. BUTUC, Liviu - Compendiu de biblioteconomie, - Buzauw: Aldin, 2011, pag. 182-200; pag.
267-298; pag, 364-372; pag. 401-427.

17. Legea 782014 privind reglementarea activitdfii de voluntariat in Romania disponibil fa
http:/Awww.dreptonline.ro/legislatie/legea 78 2014 reglementare activitate voluntariat php
18. Legea nr. 175/2016 pentru modificarea art. 15 din Legea nr. 78/2014 privind reglementarea

activitdtii de voluntariat In Romania disponibil la  http://www.iegex.rofl egea-175-20156-

149451 aspx




TEMATICA CONCURS

Serviciul Formare profesionala. Metodologic
Poz. 11 si 12, Bibliotecar S |

A. TEMATICA.:

* Analiza nevoilor si designul de programe si proiecte culturale, educationale si de socializare.
Planificarea, organizarea si evaluarea serviciilor si programelor de biblioteca

e Colectii ale bibliotecilor publice: constituire, evidenta, organizare, dezvoltare si promovarea

colectiilor. Relatiile cu publicul: atragerea si fidelizarea utilizatorilor

Formarea profesionald. Dezvoltarea profesionald continua

Misiunile si functiile bibliotecilor publice

Regasirea eficienta a informatiei in mediul traditional si virtual

Statistica de biblioteca. Indicatori de masurare a performantei.

B. BIBLIOGRAFIE:

BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

Competencies for Libraries, disponibil la:
htp://www.webjunction.org/documents/webjunction/Competencies for Libraries.html

ENACHE, lonel. Planificarea si  organizarea serviciilor de bibliotecs, disponibil  la;
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteCOM/planif/cuprins.htm

IFLA Guidelines for Continuing Professional Development: Principles and Best Practices disponibil la:
https://www.ifla.org/publications/node/10532

IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-publications-
series-147

IFLA Trend Report 2016 Update, disponibil la: https://trends.ifla.org/files/trends/assets/trend-report-
2016-update.pdf

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, disponibil

la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

Management, Marketing and Promotion of Library Services Based on Stafistics, Analyses and
Evaluation, disponibil la:  https://www.degruyter.com/viewbooktoc/product/27437

Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la:
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353 13.pdf si la
http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec_2013/Dispozitia pg 1353.pdf

Politica de dezvoltare a colectiilor  2015-2020, disponibil la: https://www.bibmet.ro/wp-
content/uploads/2016/10/BMB_POLITICA DE_DEZVOLTARE A COLECTILOR 2015 20201.pdf
Practical statistics, disponibil la: https://sites.google.com/site/practicalstatistics/2-events/brasov

Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla,ora/node/10781

Raport de activitate BMB 2014-2017, disponibil la: https://www.bibmet.ro/raport-de-activitate-2014-
2017/

Regulament pentru_ utilizatori [BMB], disponibil la: https://www.bibmet.ro/regulament-pentru-utilizatori/
Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin HCGMB
nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la:  https://www.bibmet.ro/requlament-de-organizare-si-
functionare/_

Regulamentul intern al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti, disponibil la:
https.//www.bibmet.ro/regulament-intern/

Riding the Waves or Caught in the Tide? , disponibil la: https:/trends.ifla.org/insights-document




s Servicll si programe oferite adolescentilor si tinerilor adulfi cu varsta intre 14 si 25 de ani. studiu,
disponibil fa: hitp://www biblionet.rofupload/documents/librarie/205627/pdff142855/studiu_Cluj_final. pdf

e Servicii si programe pentru adulti cu varsta cuprinsa infre 41 si 60 ani: studiu, disponibil la:
hitp/iwww. biblicnet.ro/uplcadidecuments/librarie/18807/pdf/ 13302 1/S1udiu%20Servici%2 CAduiti 41-
60.pdf

s Servicii si programe peniru copii cu varsta cuprinsa intre 0 si 14 ani; studiu, disponibil la:
http:/fwww. biblionet.ro/upload/documents/librarie/20417/pdfi 142 393/StudiuBrasov%281%2 8. pdf




Aprobat
anager,

Anca Crigtina Rapeanu

TEMATICA CONCURS

Serviciul Dezvoltarea si evidenta colectiilor
Bibliotecar (S) gr. |, poz. 50, 51
Bibliotecar (S) gr. Il, poz. 55

Tematica

Managementul si marketingul bibliotecilor digitale. E-book-uri si e-lending: principii, platforme si
tendinte

Colectii ale bibliotecilor publice: constituire, evidenta, organizare, dezvoltare si promovarea
colectiilor

Misiunile si functiile bibliotecilor publice

Regasirea eficienta a informatiei Tn mediul traditional si virtual.

Bibliografia
BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011
Gifts for the Collections: Guidelines for Libraries, disponibil la:

https://www.ifla.org/files/assets/ha/publications/professional-report/112.pdf

Guidelines for a Collection Development Policy using the Conspectus Model, disponibil la
https://www.ifla.org/publications/guidelines-for-a-collection-development-policy-using-the-conspectus-
model

IFLA  Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-
publications-series-147

IFLA Trend Report 2016 Update, disponibil la: https://trends.ifla.org/files/trends/assets/trend-report-
2016-update. pdf
«  Key Issues for e-Resource Collection Development: A Guide for Libraries Content’, disponibil la:

https.//www.ifla.org/publications/key-issues-for-e-resource-collection-development-a-guide-for-libraries?
0g=8708

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
disponibil la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la:
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353_13.pdf Si la

http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/l2013/dec_2013/Dispozitia_pg_1353.pdf

Politica de dezvoltare a colectilor 2015-2020, disponibil la: https:.//www.bibmet.ro/wp-
content/uploads/2016/10/BMB_POLITICA DE_DEZVOLTARE _A_COLECTIILOR_2015_20201.pdf

Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla.org/node/10781

Raport de activitate BMB 2014-2017, disponibil la: hitps://www.bibmet.ro/raport-de-activitate-2014-
2017/

Regulament pentru utilizatori [BMB], disponibil la: https://www.bibmet.ro/requlament-pentru-
utilizatori/

Regulamentul de Organizare si Funcfionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin
HCGMB nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la: https://www.bibmet.ro/regulament-de-organizare-si-
functionare/

Regulamentul intern al Biblictecii Metropolitane Bucuresti, disponibil la:
https://www. bibmet ro/requlament-intern/

Riding the Waves or Caught in the Tide? , disponibil la: https://trends.ifla.org/insights-document

The Thinkpiece ‘Libraries, eLending, and the Future of Public Access to Digital Content’, disponibil
la: https://www.ifla.org/node/7447




Aprobat,
Manager,
Anca Cristina Rapéanu

TEMATICA CONCURS

Bibliotecar (S) gr. |, pozitia 130 (Biroul Filiale Vest)

Bibliotecar (S) gr. Il, pozitiile 102, 139 (Birouri Filiale Nord, Est)
Bibliotecar (M) tr. A, pozitia 89 (Biroul Filiale Sud)

Bibliotecari (M) tr. Il, pozitiile 88, 125, 126 (Birouri Filiale Sud, Est)

A. TEMATICA:

e Analiza nevoilor si designul de programe si proiecte culturale, educationale si de socializare.

o Colectii ale bibliotecilor publice: constituire, evidenta, organizare, dezvoltare si promovarea
colectiilor

Relatiile cu publicul: atragerea si fidelizarea utilizatorilor

Marketing cultural. Marketing in biblioteca

Misiunile si functiile bibliotecilor publice

Regasirea eficientd a informatiei in mediul traditional si virtual.

B. BIBLIOGRAFIE:

BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

Competencies for Libraries, disponibil la:
http://www.webjunction.ora/documents/webjunction/Competencies_for_Libraries.html

ENACHE, lonel; MAFTEI, Mihaela. Marketingul in biblioteca, disponibil la:
http://ebooks.unibuc.ro/filologie/enache-market/cuprins.htm

Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adolescentilor si tinerilor adulti (14 - 25 ani),
disponibil la: http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24717/pdf/172159/Ghid%20adolescenti
%20-%20Cluj.pdf

Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adultiior (41 - 60 ani), disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/23639/pdf/164613/GL_Ghid bune practici.pdf

Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate copiilor, disponibil la:
http://www.biblionet.ro/upload/documents/librarie/24720/pdf/172180/Ghid%20copii%20-

%20Brasov. pdf

IFLA  Ghid  pentru  servicii de bibliotecd destinate tinerilor ,  disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/libraries-for-children-and-ya/publications/va-guidelines2-ro.pdf

IFLA Ghidul serviciilor de biblioteca destinate copiilor cu vérste cuprinse intre 0 si 3 ani, 2006 -2007,
disponibil la: http://www.ifla.org/files/assets/ha/publications/professional-report/100-ro.pdf

IFLA Guidelines for Continuing Professional Development: Principles and Best Practices disponibil la:
https://www.ifla.org/publications/node/10532

IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.ora/publications/ifla-publications-
series-147

IFLA Trend Report 2016 Update, disponibil la: https://trends.ifla.org/files/trends/assets/trend-report-
2016-update. pdf

Legea 78/2014 privind reglementarea activitdti de voluntariat in Romania disponibil la
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/159292

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, disponibil
la: http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la;
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353_13.pdf Si la

http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec_2013/Dispozitia_pg_1353.pdf

Politica de dezvoltare a colectiilor 2015-2020, disponibil la: https://www.bibmet.ro/wp-
content/uploads/2016/10/BMB_POLITICA_DE_DEZVOLTARE_A_COLECTIILOR_2015_20201.pdf




Frinciples on Public Access in Libraries, disponibil la: hitp://www.ifia.ora/node/10781

Raport_de activitate BMB 2014-2017, disponibil la; https://www. bibmet.rofraport-de-activitate-2014-
2017/

Regulament pentru utilizatori [BMB], disponibi fa; https: Awww.bibmet ro/requlament-pentru-utifizatori/
Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin HCGMB
nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB ia: hitps://www. bibmet.ro/regulament-de-organizare-si-
functionare/

Regulamentu! intern al Biblicteci Metropolitane Bucurest, disponibil la:
hitps: Awww.bibmet re/requlament-intern/

Riding the Waves or Caught in the Tide? , disponibil la: hitps://trends. ifia.org/insights-document
Servicli si programe oferite adolescentilor si tinerifor adulti cu varsta intre 14 si 25 de ani- studiu,
disponibil la: hitp/iwww.biblionet.ro/upload/documents/librarie/20527/0df/142855/studiu Clyj_final.pdf
Servicii si programe pentru adulti cu varsta cuprinsa intre 41 si 60 ani- studiu, disponibil la:
hitp./Awww. biblionet ro/upload/documents/librarie/18907/pdf/133021/Studiu%20Servici%20Adulti 41-

80.ndf
Servicii si programe pentru copii cu varsta cuprinsa intre 0 si 14 ani: studiu, disponibil ia:
hitn:/iwww biblionet.re/upload/documents/liprarie/20417/pd#142393(StudiuBrasov%281%29. pdf




TEMATICA CONCURS

Serviciul Catalogare. Clasificare. Indexare
Bibliotecar studii superioare, gradatia Il, poz. 39

Tematica:
Misiunile si functiile bibliotecilor publice

Descrierea bibliografica internationala standard (ISBD). Principii, tipuri de ISBD, norme si reguli,
descrierea zonelor ISBD, puncte de acces in cataloagele on-line

Cataloagele electronice. Importanta, tipuri de cautare si regasire a informatiilor

Prelucrarea documentelor in sistem informatizat. Formatul UNIMARC. Corespondenta zonelor
ISBD — campuri UNIMARC

Clasificarea si indexarea documentelor

Regasirea eficienta a informatiei in mediul traditional si virtual.

Bibliografie:

BUTUC, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la: http://www.ifla.org/publications/ifla-
publications-series-147

IFLA Trend Report 2016 Update, disponibil la: https://trends.ifla.org/files/trends/assets/trend-
report-2016-update.pdf

ISBD(G) General International Standard Bibliographic Description, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/cataloguing/isbd/isbd-g_2004. pdf:

ISBD(M) International Standard Bibliographic Description for monographic publications,
disponibil la:_http://www.ifla.org/files/assets/cataloguing/isbd/isbd-m_2002. pdf;

Ghidul de indexare Lives-Ro, disponibil la : http://www.bibnat.ro/GHID-DE-INDEXARE-LIVES-
RO-s125-r0.htm

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
disponibil la: http://leqislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

McLlwaine, |.C. Clasificarea Zecimala Universala : ghid de utilizare. Traducere de Victoria
Francu. Bucuresti : Asociatia Bibliotecarilor din inv&tdmant, 2006. p. 1-13, 26-46, 53-92, 95-185;

Nistor, Valeria; Micle, Maria. Normele ISBD(M) si ISBD(S) in modele si exercitii. Timisoara :
Editura Universitatii de Vest, 2002;

Plan de Management  Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la:
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353_13.pdf Si la

http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec_2013/Dispozitia_pg_1353.pdf
Politica de dezvoltare a colectilor 2015-2020, disponibil la: https://www.bibmet.ro/wp-

content/uploads/2016/10/BMB_POLITICA _DE_DEZVOLTARE _A_COLECTIILOR_2015_20201.pdf
Principles on Public Access in Libraries, disponibil la: http://www.ifla.org/node/10781

Raport de activitate BMB 2014-2017, disponibil la: https://www.bibmet.ro/raport-de-activitate-
2014-2017/

Regulament pentru ufilizatori [BMB], disponibil la: https://www.bibmet.ro/regulament-pentru-
utilizatori/

Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuregti aprobat prin
HCGMB nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la: https://www.bibmet.ro/requlament-de-organizare-
si-functionare/




. Regulamentul ___intern _al  Bibliotecii  Metropolitane  Bucitresti, disponibil la;
hitps:/fwww. bibrmet, ro/requlament-intern/

. Riding the Waves or Caught in the Tide? | disponibil la.  httpsi/trends.ifla.orgfinsights-
document

. STAS 12629/1-88 Descrierea bibliograficd a documentelor. Schema generald

. STAS 12629/2-88 Descrierea bibliograficsd a documentelor. Publicatii monografice curente;

’ Unimare bibliografic disponibil la : hitp://archive. ifla. org/VI/8/unimarc-cencise-bibliographic-

format-2008 pdf



Director géperal,
Anca Cristina Rapeanu

CONTABIL (M) TR. IA, poz. 173
TEMATICA

Contabilitatea institutiilor publice. Principii de baza ale contabiltatif; particularitati privind
organizarea contabilitafii la institutile publice, reglementari contabile specifice activitatii de
gestiune a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar.

Inventarierea patrimoniului. Cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune, valorificarea,
declasarea si casarea bunurilor de natura mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar.
Amortizarea mijloacelor fixe. Regimuri de amortizare la institutiile publice.

Evidenta mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar si documentele de evidentéd a mijloacelor
fixe si a obiectelor de inventar.

Finantarea institufiilor publice. Cadru general, principile si procedurile privind formarea,
administrarea, angajarea si utilizarea fondurilor publice. Particularitdti ale finantarii institutiilor
publice de cultura.

Bugetul de venituri si cheltuieli si executia bugetara la institutiile publice de culturd. Principiile
de baza ale elaborarii si executiei bugetului, etapele elaborarii, mecanismul aprobdrii bugetului
in institutiile publice finantate din bugetul local, executia bugetara. Clasificatia bugetara.

BIBLIOGRAFIA

e HG nr. 966/1998 pentru modificarea si completarea HG nr. 841/1995 privind procedurile
de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice

e Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata

o Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificarile si completérile
ulterioare

e HGR nr. 442/1994 privind finantarea institutiilor publice de cultura si artd de importanta,
ale Municipiului Bucuresti, republicata in 1997

e Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu modificérile si
completarile ulterioare

e Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

e Ordinul nr. 1792/2002 al Ministrului Finantelor Publice pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata angajamentelor
bugetare si legale

e  Ordinul nr. 2002/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitafii institutilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.917/2005.

e Ordinul nr. 2861/2009 al Ministrului Finantelor pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii

e Ordinul nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitafii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1917/2005

e H.C.M. nr. 2230/1969 privind gestiunea bunurilor materiale
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Legea nr. 22/1969 priving angajarea gestionarilor, constituirea garantiilor si raspunderea
in legaturd cu gestiunea bunuriior agentilor economici, autoritatilor si institutiitor publice

O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

Legea nr. 15994 privind amortizarea capitaiului imebilizat Tn active corporale si
necorporale, republicatd, cu modificarile si completérile ultericare

H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe

Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti
aprobat  prin  HCGMB nr.  383/2016, disponibil  pe  site-ul BMB la
htips:/iwww . bibmet.ro/regulament-de-organizare-si-functionare/,



