Proba practică -  100 puncte
Timp de lucru:  120 minute
Subiecte proba practica
Pentru ocuparea postului de
Economist (S) gr. II
Toate răspunsurile de la subiectele probei practice vor fi salvate în memoria calculatorului într-un director cu numele Concurs pe care îl veți crea pe Desktop.
1. Executați o căutare unică în mediul online pentru imagini a termenilor exacţi Caravana Poveștilor şi Biblioteca Metropolitană Bucureşti. Rafinaţi căutarea pentru intervalul de timp 01 iunie - 10 iulie 2017, mărimea imginilor să fie de dimensiune medie, tip fotografie cu sortare şi după dreptul de reutilizare. Faceţi un print screen cu informaţia obţinută şi salvaţi imaginea într-un document denumit Proba practica, de asemenea, precizaţi motorul de căutare utilizat şi paşii pe care i-aţi folosit pentru obţinerea informaţiei.
2. Traduceti si tehnoredactați într-un procesor de textul pus la dispozitie. Salvați documentul sub numele Traducere în directorul Concurs creat anterior.
3. Creati un tabel in Excel pentru 5 tipuri de bunuri din care 3 consumabile si 2 de natura obiectelor de inventar si salvati-l cu denumirea Situatie Centralizatoare 2017 în directorul Concurs, dupa modelul de mai jos in care sa inserati si formulele de calcul.
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4. Intocmiti notele contabile aferente bunurilor de la subiectul 3 in ce priveste achizitia acestora, consumului si darii in folosinta si inchiderii conturilor de cheltuieli la sfarsitul perioadei. Notele contabile create se vor introduce intr-un singur document, pe care il veti salva cu denumiriea Nota Contabila in directorul Concurs
5. Transmiteți documentele salvate prin e-mail, simultan, către adresele: anca.rapeanu@bibmet.ro, gabriela.constantinescu@bibmet.ro, livia.marin@bibmet.ro, în așa fel încât Anca Rapeanu și Livia Marin să nu vadă că mesajul a fost transmis către Gabriela Constantinescu, în schimb toate cele trei persoane menționate să vadă că mesajul a fost transmis și către adresa resurseumane@bibmet.ro. 
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