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1. Organizarea si exercitarea activitatii de audit public intern la Biblioteca Metropolitand Bucuresti:
- cadrul legislativ;
- mod de desfasurare;
- ftipuri de misiuni de audit specifice.
2. Etape in derularea misiunilor de audit.
3. Atributiile structurii de audit intern din cadrul entitatilor publice subordonate Consiliului General al
Municipiului Bucuresti;
4. Normele aplicabile compartimentului de audit public intern si auditorilor interni;
5. Elaborarea programului de audit;
6. Colectarea informatiilor;
7. Raportul de audit public intern;
8. Misiunile si functiile bibliotecilor publice.

BIBLIOGRAFIE

Legea nr. 334/2002 privind Legea bibliotecilor, republicata, cu modificarile si completéarile ulterioare,

Legea nr. 8/1996 a drepturilor de autor si a drepturilor conexe cu toate modificarile si completérile ulterioare;
Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor Tn forma electronicd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile publice;
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificérile si completérile ulterioare;
Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicat&, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 235/2003 pentru aprobarea Normelor privind modul de nominalizare a membrilor
Comitetului pentru Audit Public Intern;

Hotararea Guvernului nr. 1.086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de
audit public intern;

Hotararea Guvernului nr. 1.183/2012 pentru aprobarea Normelor privind sistemul de cooperare pentru
asigurarea functiei de audit public intern;

Hotararea Guvernului nr. 1.259/2012 pentru aprobarea Normelor privind coordonarea si desfasurarea
proceselor de atestare nationald si de pregatire profesionald continua a auditorilor interni din sectorul public
si a persoanelor fizice;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita etica a
auditorului intern;

Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritatile publice, institutiile publice si din alte unitati
care semnaleaza incalcari ale legii;

Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum
si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatjilor;

Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

Hotararea Guvernului nr. 866/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare
aprobate prin HG nr. 394/2016 si prin HG nr. 395/2016



ORDIN nr. 400 din 12 iunie 2015 pentru aprobarea Codului controiutui intern managerial ai entitafiior publice
ORDIN nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referifoare ia
exercitarea controlului financiar preventiv si a Coduiui specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu

Plan de Management Biblioteca Metropolitand Bucuresti, disponibil la
http://acteinterne.pmb.roflegis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353_13. pdf
Regulament de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti, disponibil  |a:

http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/Anexa17a+17b_H305_13.pdf
Regulament Intern al Biblicteci Metropolitane Bucuresti, disponibil la  https://www bibmet.rofwp-
content/uploads/2016/10/Regulament_intern_al_BMB-19.12.2016.pdf
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1. Finantarea institutiilor publice. Cadru general, principiile si p@)jzﬂ/urlle privind formarea,
administrarea, angajarea i utilizarea fondurilor publice. Particularitdti ale finantérii
institutiilor publice de cultura.

2. Bugetul de venituri si cheltuieli i execufia bugetard la institutiile publice de cultura.
Principiile de baza ale elaboririi si executiei bugetului, etapele elaborarii, mecanismul
aprobarii bugetului 1n institutiile publice finantate din bugetul local, executia bugetara.
Clasificatia bugetara.

3. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. Organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

4, Contabilitatea institutiilor publice. Principii de bazd ale contabilitétii, particularitati privind
organizarea contabilitatii la institutiile publice, reglementari contabile specifice.

5. Modalitéti de organizare a activitatii financiar-contabile in institufiile publice de cultura.

6. Controlul financiar preventiv la institufiile publice. Obiectivele, organizarea si regimul
acorddrii vizei de control financiar preventiv.

7. Inventarierea patrimoniului. Cadrul legal, inregistrarea, scoaterea din functiune,
valorificarea, declasarea si casarea bunurilor.

BIBLIOGRAFIA

e HGR nr. 442/1994 privind finantarea institutiilor publice de culturd si artd de
importantd, ale Municipiului Bucuresti, republicata in 1997

e HGR nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere férd platd si de valorificare
a bunurilor apartindnd institufiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare

e HGR nr. 966/1998 pentru modificarea si completarea HGR nr. 841/1995 privind
procedurile de transmitere fard platd si de valorificare a bunurilor aparfindnd
institutiilor publice

e HGR nr. 264/2003 privind stabilirea acfiunilor si categoriilor de cheltuieli,
criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de pléti in avans din fonduri
publice, republicatd in 2004, cu modificarile si completarile ulterioare

e HGR nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegérii si detagdrii in alta localitate, precum si in
cazul deplasarii in cadrul localitéfii, in interesul serviciului

o Legea contabilititii nr. 82/1991, republicata



Legea nr. 215/2001 privind administrafia publicd locald, republicatd, cu
modificarile si completirile ulterioare

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, republicatd, cu modificdrile i
completarile ulterioare

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completarile
ulterioare

Legea nr. 84/2003 pentru modificarea gi completarea OG nr. 119/1999 privind
auditul public intern si confrolul financiar preventiv, cu modificirile si
completirile ulterioare

Legea nr. 571/2003 (Codul fiscal), cu modificarile si completérile ulterioare

Legea 69/2010 a responsabilitatii fiscal-bugetare cu modificérile §i completirile
ulterioare.

Ordinul nr. 1792/2002 al Ministrului Finantelor Publice pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea s$1 plata
angajamentelor bugetare si legale

Ordinul nr, 923/2014 al Ministrului Finantelor Publice pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventive

Ordinul nr. 2861/2009 al Ministrului Finantelor pentru aprobarea Normelor
privind organizarea si efectuarca inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii
Ordinul nr. 2002/2013 pentru modificarea ¢ completarea Normelor
Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005.

Ordinul nr. 2005/2013 pentru aprobarea Instructiunilor privind completarea
formularului “Cerere pentru deschiderea de credite bugetare”, aprobat prin Ordinul
ministrului de stat, ministrul finangelor, nr. 1.801/1995.

Ordinul nr. 2006/2013 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 1.271/2004 pentru aprobarea Precizirilor privind structura codurilor
IBAN aferente conturilor de cheltuieli si venituri bugetare, precum si conturilor de

Ordinul nr. 2007/2013 pentru modificarea i completarea Normelor
metodologice privind utilizarea si completarea ordinului de plata pentru Trezoreria
Statului (OPT), aprobat prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 246/2005.

Ordinul nr. 2021/2013 pentru modificarea si  completarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice,
Planul de conturi pentru institutiile publice gi instructiunile de aplicare a acestuia,

aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005.

Ordonanta Guvernului nr. 36/1998 pentru modificarea gi completarea Legii nr.
32/1994 privind sponsorizarea, cu modificarile $i completérile ulterioare



Ordonanta Guvernului nr, 51/1998 privind imbunétijirea sistemului de
finanfare a programelor si proiectelor culturale, cu modificérile si completarile
ulterioare

Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicati .

Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane
Bucuresti aprobat prin HCGMDB nr. 305/2013, disponibil pe site-ul Primériei
Capitalei la adresa
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/AtachInt/Anexal 7a+17b H30S 13

Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la
hitp://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/AtachInt/AnexabD1353 13.pdf

Paul Marinescu, Managementul institufiilor  publice  disponibilda la
htip://ebooks.unibuc.ro/Stitnte ADM/marinescu/cuprins.htm
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Serviciul Formare profesionali. Metodologic C/ / L

Tematica:
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Misiunile si functiile bibliotecii publice

Functiile si atributiile Serviciului Formare profesionald. Metodologic
Regésirea eficientd a informatiei in mediul traditional si virtual

Diversificarea serviciilor oferite comunitatii prin cursuri si ateliere de formare
Managementul si marketingul activitétilor de instruire

Dezvoltarea profesionald continua

Formarea profesionala pe parcursul vietii

Satisfactia profesionala vs. Burnout (epuizarea profesionald)

Bibliografie:

Legea nr. 334/2002 privind Legea bibliotecilor, republicata si actualizata
Plan de Management Biblioteca Metropolitand Bucuresti, disponibil la adresa:

http://doc.pmb.ro/monitorul oficial/2013/dec 2013/Dispozitia pg 1353.pdf

Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti aprobat prin HCGMB
nr. 383/2016, disponibil pe site-ul BMB la adresa:

https://www.bibmet.ro/regulament-de-organizare-si-functionare/

Competencies for Libraries
http://www.webjunction.org/documents/webjunction/Competencies_for_Libraries.html
Marinescu, Nicoleta — Dezvoltarea profesionald biblioteconomicd. lasi: Princeps Edit, 2007
Butuc, Liviu — Compendiu de biblioteconomie. Buzau: Aldin, 2011

Simmonds, David — Proiectarea i livrarea programelor de training. Bucuresti: Codecs, 2008

Palos, R. S. — Educatia adultilor: baze teoretice si repere practice. lasi: Polirom, 2007

Tendinte actuale in formarea adulfilor: paradigme postmoderne in context european. Bucuresti: Pro
Universitaria, 2013

Mardar, S.-M. — Educatia adulfilor, realitdfi si perspective in formarea profesionald continud. Bucuresti:

Editura Didacticd si Pedagogica, 2010



e Traistaru, Gabriela-Loredana — Tipurile de personalitate si satisfactia profesionald. lagi: Lumen, 2007
o Salome, Jacques - Ghid de supravietuire in universul profesional. Bucuresti: Curtea Veche, 2015

o Fengler J. — Burnout. Strategii pentru prevenirea epuizdrii profesionale. Bucuresti: Trei, 2016
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Posturi:

Bibliotecar (S) gr. IA, pozitia 93 (Birou Filiale Nord)
Bibliotecar (S) gr. I, pozitile 114, 129, (Birouri Filiale Est, Vi
Bibliotecar (M) tr. IA, pozitia 89 (Biroul Filiale Sud)

TEMATICA

Misiunile si funciiile bibliotecilor publice.

Relatiile cu publicul. Comunicarea colectiilor.

Regasirea eficienta a informatiei in mediul traditional si virtual.
Marketing cultural. Marketing in biblioteca.

Diversificarea serviciilor oferite comunitétii in biblioteca publica.
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BIBLIOGRAFIE
1. Legea nr. 334/2002, privind bibliotecile, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare
2. IFLA/JUNESCO Manifestul bibliotecii publice 1994, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/public-libraries/publications/PL-manifesto/pl-manifesto-

ro.pdf

3. IFLA Public Library Service Guidelines, disponibil la:
http://www.ifla.org/publications/ifla-publications-series-147
4. Principles on Public Access in Libraries, disponibil la:
http://www.ifla.org/node/10781
5. IFLA Manifestul Bibliotecilor Multiculturale 2008 : Biblioteca multiculturala -
O poarta spre o societate culturala diversificata in dialog, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/library-services-to-multicultural-
populations/publications/multicultural library _manifesto-ro.pdf
6. IFLA Ghidul serviciilor de bibliotecé destinate copiilor cu varste cuprinse
intre 0 si 3 ani, 2006 -2007, disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/ha/publications/professional-report/100-ro.pdf
7. IFLA Ghid pentru servicii de biblioteca destinate tinerilor , disponibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/libraries-for-children-and-ya/publications/ya-
guidelines2-ro.pdf
8. Plan de Management Biblioteca Metropolitana Bucuresti, disponibil la
http://acteinterne.pmb.ro/legis/acteinterne/Atachint/AnexaD1353 13.pdf.
http://doc.pmb.ro/monitorul_oficial/2013/dec_2013/Dispozitia_pg 1353.pdf
9. Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Metropolitane
Bucuregti aprobat prin HCGMB nr. 383/24.11.2016, disponibil pe site-ul
Bibliotecii Metropolitane Bucuresti la adresa:
hitps://www.bibmet.ro/regulament-de-organizare-si-functionare/
10. Regulamentul intern al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti, disponibil pe
site-ul Bibliotecii Metropolitane Bucuresti la adresa:




hitps:.//www. bibmet.rofwp-content/uploads/2016/10/Regulament_intern_al_BMEB-
19.12.2016 pdf
11. Ghid de bune practici peniru servicii si programe dedicate copiilor,
disponibil la:
hitp://lwww . biblionet.ro/upload/documents/librarie/24720/pdf/172180/Ghid%20copii%
20-%20Brasov.pdf
12. Servicii si programe pentru copii cu varsta cuprinsa intre 0 si 14 ani. studiu,
disponibil la:
http.//www . biblionet. ro/upload/documents/librarie/20417/pdf/142393/StudiuBrasov%?2
81%29 pdf
13. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adolescentilor si
tinerilor adulti (14 - 25 ani), disponibil la:
http:/Avww . biblionet.ro/upload/documents/librarie/24717/pdf/172159/Ghid%20adolesc
enti%20-%20C1ui. pdf
14. Servicii si programe oferite adolescentilor si tinerilor adulti cu varsta infre
14 si 25 de ani: studiu, disponibil |a:
hitp:/fwww biblionet.ro/upload/documents/librarie/20527/pdf/142855/studiu_Cluj final
-pdf

15. Ghid de bune practici pentru servicii si programe dedicate adultilor (41 - 60
ani), disponibil la:
hip:/iwww. biblionet.ro/upload/documents/librarie/23639/pdi/164613/GL _Ghid bune
practici.pdf
16. Servicii si programe pentru adulti cu varsta cuprinsa intre 41 si 60 ani:
studiu, disponibil la:
hitp:/iwww biblionet.ro/upload/documents/librarie/18907/pdf/133021/Studiu%20Servi
Cii%20Adulti 41-60.pdf
17.BUTUC, Liviu - Compendiu de biblioteconomie. - Buzau: Aldin, 2011.
18. MANGUEL, Alberto - Isforia fecturii. - Bucuresti: Nemira, 2011.




