Subiecte proba practica - Sef serviciu, (S) gr. Il / pozitiile 7, 26, 47, 58, 66

Timp de lucru: 120 minute; Punctaj: Total 100 puncte

a) capacitatea de adaptare - 1 punct;

b) capacitatea de gestionare a situatiilor dificile - 1 punct;

c) indemanare si abilitate in realizarea cerintelor practice - 80 puncte;

d) capacitatea de comunicare - 17 puncte;

e) capacitatea de gestionare a resurselor alocate pentru desfasurarea probei practice - 1 punct.

Toate raspunsurile vor fi salvate in fisiere distincte intr-un director pe care il veti crea pe
Desktop cu numele Concurs august

1.

IFLA a lansat in acest an un chestionar de vot online pentru trasarea viziunii globale a

organizatiei.

a. Din chestionarul Global Vision lansat de IFLA in 2017 traduceti in limba romana
intrebarea ,What should libraries do more of? / Dans quels domaines les
bibliotheques devraient-elles faire davantage?” impreuna cu toate variantele de
raspuns.

b. Raspundeti conform indicatiilor IFLA si faceti o captura de ecran continand
raspunsurile la intrebarea a patra. Salvati captura de ecran in format .jpg in directorul
Concurs august

c. Pentru cel putin 2 dintre variantele de raspuns alese anterior argumentati in limba
straina pentru care ati optat alegerea dumneavoastra, folosind un procesor de text,
cu fontul Arial cu dimensiunea 12 si spatiere la 1.5 randuri. Salvati documentul astfel
creat in directorul Concurs august

Va aflati in prima saptamana dupa incheierea trimestrului si va pregatiti pentru sedinta

trimestriala de evaluare a activitatii cu subalternii dumneavoastra.

a. Descrieti pas cu pas cum va pregatiti pentru aceasta sedinta cu colegii si argumentati,

folosind un procesor de text, utilizand fontul Arial cu dimensiunea 12 si spatiere la 1.5

randuri. Salvati documentul astfel creat in directorul Concurs august

b. Transmiteti prin e-mail catre adresele anca.rapeanu@bibmet.ro,

cristina.chisescu@bibmet.ro si resurseumane@bibmet.ro mesajul prin care invitati

subalternii sa participe la sedinta. Mesajul va cuprinde agenda intalnirii si eventualele
indicatii cu privire la modul in care colegii pe care ii coordonati trebuie sa se pregateasca
pentru sedinta.

Executati o cautare unica in catalogul electronic al Bibliotecii Metropolitane Bucuresti pentru

a identifica toate documentele audiovizuale care contin teatrul lui William Shakespeare si

care sunt gazduite de bibliotecile filiale din sectorul 3. Exportati lista (sub forma de fise de

catalog) si transmiteti-o pe e-mail simultan direct din catalog catre adresele
anca.rapeanu@bibmet.ro, cristina.chisescu@bibmet.ro si resurseumane@bibmet.ro.

Efectuati o cautare unica simultan in Europeana.eu a termenilor Romania si Primul razboi

mondial. Rafinati cautarea dupa limba romana, documente digitale tip imagine in format .jpg

cu reutilizare gratuita. Salvati rezultatele obtinute in directorul Concurs august. Redactati
un document in care sa precizati pasii parcursi folosind un procesor de text, utilizand fontul

Arial cu dimensiunea 12 si spatiere la 1.5 randuri. Salvati documentul astfel creat in

directorul Concurs august

Transmiteti toate documentele salvate prin e-mail, simultan, catre

adresele: anca.rapeanu@bibmet.ro, cristina.chisescu@bibmet.ro, in asa fel incéat Cristina

Chisescu sa nu vada ca mesajul a fost transmis catre Anca Rapeanu, in schimb ambele
persoane mentionate sa vada c& mesajul a fost transmis si catre
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adresa resurseumane@bibmet.ro.
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